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1. UVODNE USTANOVENIA

Pédohospodarska platobnd agentura (dalej len ,PPA“ alebo , poskytovatel”) vydava aktualizaciu
¢. 6 Usmernenia Pddohospodarskej platobnej agentiry ¢. 8/2017 kobstaravaniu tovarov,
stavebnych prac a sluZzieb financovanych z PRV SR 2014-2022 za ucelom upravy jednotnych
pravidiel pri obstaravani stavebnych prac, tovarov a sluZieb a pri vykone kontroly obstaravania.
Usmernenie predstavuje metodicky dokument pre realizdciu obstardvania v rdmci projektov
spolufinancovanych z Programu rozvoja vidieka SR 2014-2022 aje uréené Ziadatelom NFP
a prijimatelom, pre ktorych md zdvazny charakter, okrem ustanoveni, z ktorych znenia je zrejmé,
Ze sU odporucacieho charakteru.

Cielom tohto Usmernenia je urcit zdkladné pravidla, postupy a procesy pri zadavani zakaziek
na dodanie tovarov, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb, ktoré nespadaju
pod zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov.

Aktualizacia tohto Usmernenia nadobuda platnost driom jeho podpisu a Uc¢innost 8. oktdbra 2024.
Aktualizacia €.6 je zverejnend na webovom sidle www.apa.sk.

TIP: V Usmerneni su za ucelom zvySenia prehladnosti ajednoduchsej orientacie uvadzané
hypertextové a krizové odkazy, ktoré su zvyraznené a podciarknuté. Sucasne, so stlaenim klavesy
Ctrl a kliknutim na dany odkaz doéjde k okamZitému presunu na dané webové sidlo, kapitolu,
prilohu alebo ustanovenie Usmernenia.

1.1 VsSeobecne o obstaravani

1. Obstardvanim, v zmysle tohto Usmernenia, sa rozumie subor pravidiel a postupov pri vybere
dodavatelov tovarov, stavebnych préac a sluZieb financovanych z PRV SR 2014-2022, ktoré je
obstaravatel povinny uplatfiovat, ak nie je povinny pri vybere dodavatelov tovarov, stavebnych
prac a sluZieb postupovat podla ZvVO.

2. Pre Uucely tohto Usmernenia je momentom zacatia obstardvania moment vyhldsenia
obstaravania podla podkapitoly 4.1.2 tohto Usmernenia a momentom skoncenia obstaravania
je moment uzavretia zmluvy podla podkapitoly 4.2.2 tohto Usmernenia (plati pre zakazky s PHZ
nad 50 000,00 EUR), resp. momentom zacatia obstardvania moment urcenia vitazného
potencialneho dodavatela podla kapitoly 3.2 ods. 2 tohto Usmernenia, a moment skoncenia
obstaravania je moment urcenia Uspesnej cenovej ponuky podla kapitoly 3.2 ods. 4 v spojeni
so vznikom zmluvného vztahu podla podkapitoly 4.2.2. Tym nie je dotknuté iné posudzovanie
obstardvania z ¢asového hladiska podla osobitnej riadiacej dokumentécie poskytovatela?.

3. Obstaravatelom pre Ulely tohto Usmernenia je prijimatel? NFP:

a) ktory je v zmysle ZVO? tzv. , dotovany subjekt”
Prijimatel nie je dotovanym subjektom, tzn., Ze je povinny postupovat ako verejny
obstarévatel, t. j. podla ZVO, ak nie je verejnym obstaravatelom® ani obstardvatelom?,

1 Pre ucely posudzovania konfliktu zaujmov podla Usmernenia PPA ¢. 10/2017 k posudzovaniu konfliktu zdujmov v procese
verejného obstaravania/obstaravania tovarov, stavebnych prac a sluZieb financovanych z PRV SR 2014 — 2020, ako aj pre ucely
uplatfiovania korekcii/sankcii podla Kataldégu sankcii pre projektové podpory PRV SR 2014 — 2022, sa obstaravanim podla tohto
usmernenia rozumie zcasového hladiska moment od zaciatku pripravy obstaravania (pripravy dokumentacie
k obstaravaniu napr. PHZ, sitazné podklady, priprava Vyzvy na predkladanie ponuk o vyhlaseni obstaravania a pod.), az po dobu
ukoncenia realizacie aktivit projektu (v zmysle Prirucky pre prijimatela).

2 Prijimatelom pre Ucely tohto Usmernenia sa rozumie rovnako Ziadatel NFP, ako aj prijimatel NFP tak, ako su definovani v zmysle
prislugnych ustanoveni zakona ¢&. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z ESIF a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
3§82V0

48§72V0.

5§9ZV0.


http://www.apa.sk/

1.2

a verejny obstardvatel (pre Gcely tohto Usmernenia poskytovatel) mu poskytol viac ako 50 %
finanénych prostriedkov na zakazku:

i. na uskutocnenie stavebnych préc, ktorej predpokladand hodnota je rovnaka alebo
vySSia ako financny limit podla §5 ods. 2 ZVO, alebo

ii. na poskytnutie sluzieb, ktoré su spojené so zakazkou podla bodu i) a ktorej
predpokladana hodnota je rovnakd alebo vysSia ako finanény limit pre nadlimitnud
zdkazku na poskytnutie sluzby ustanoveny pre verejného obstardvatela podla §7 ods. 1
pism. b) aZ e) ZVO.

V ostatnych pripadoch je prijimatel, ktory nie je ani verejnym obstardvatelom,
ani obstaravatelom podla ZVO, povaZovany za tzv. dotovany subjekt, a vsulade s tymto
odsekom sa na neho povinne vztahuje toto Usmernenie. Usmernenie sa tak vztahuje
na prijimatela, ktory nie je ani verejny obstaravatel, ani obstaravatel podla ZVO, aide
o zdkazku na obstaranie:

e tovaroy;

e stavebnych prac svynimkou zdkaziek na uskutoCnenie stavebnych prac, ktorej
predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako finanény limit podla §5 ods. 2 ZVO
a verejny obstaravatel poskytne prijimatelovi viac ako 50 % financnych prostriedkov
na predmetnu zakazku;

e sluZieb s vynimkou zdkaziek na poskytnutie sluZieb, ktoré su spojené so zakazkou podla
bodui.) a ktorej predpokladand hodnota je rovnaka alebo vyssia ako financny limit
pre nadlimitnd zdkazku na poskytnutie sluzby ustanoveny pre verejného obstardvatela
podla §7 ods. 1 pism. b) az e) ZVO, a verejny obstaravatel poskytne prijimatelovi viac
ako 50 % finanénych prostriedkov na predmetnu zakazku.

b) bez ohladu na to, ¢i je tzv. ,dotovanym subjektom” podla pism. a), v nadvaznosti
na § 1 ods. 14 ZVO aj prijimatel, ktory je verejnym obstardvatelom alebo obstardvatelom
podla ZVO, len ak PHZ je niZ3ia ako 50.000 Eur® v priebehu kalenddrneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sazmluva uzatvara na obdobie dlhSie ako jeden kalendarny rok.
Ide o zakazky tzv. malého rozsahu v zmysle ¢asti 3 tohto Usmernenia.

VSeobecné pravidla a definicie

Obstaravatel je povinny, pri obstaravani podla tohto Usmernenia, reSpektovat a dodrZiavat
zasady Zmluvy o fungovani EU, ako aj zasady vyplyvajuce z platnej legislativy EU’.

Obstaravatel je povinny, pri obstaravani podla tohto Usmernenia, postupovat tak, aby boli
dodrzané zakladné principy obstardvania podla kapitoly 1.3 ods. 1 tohto Usmernenia.
Obstaravatel je povinny zdrZat sa akéhokolvek konania, ktoré by uvedené principy mohli ohrozit
alebo porusit.

Cinnostou poskytovatela nie je dotknutd vyluénd a koneénd zodpovednost obstardvatela
za realizaciu obstardvania v sulade s tymto Usmernenim.

Poskytovatel vykonava kontrolu obstaravania, ktorou sa kontroluje sulad finanénej operacie
s vnutrostatnou legislativou a legislativou EU. Kontrolu obstaravania vykonava Poskytovatel
podla zdkona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Kontrolu obstardvania podla ods. 4 vykonava poskytovatel:

a) po podani ZoNFP? do nadobudnutia G¢innosti Zmluvy o NFP?, alebo

b) po nadobudnuti d¢innosti Zmluvy o NFP.

6 Vsetky limity uvedené v tomto Usmerneni st uvadzané bez DPH.

7 Predovietkym €. 59 ods. 1 Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/2116.
883 ods. 1 pism. b) zdkona o ESIF.

9§25 zakona o ESIF.



6. Okamih vykonania kontroly obstardvania je zavisly od skutoénosti, ¢i obstardvatel realizoval
obstardvanie do Ucinnosti Zmluvy o NFP, alebo sa vZmluve o NFP zaviazal realizovat
obstaravanie az po nadobudnuti U¢innosti Zmluvy o NFP (v nej dohodnutej lehote).

7. Pravo/povinnost poskytovatela vykonat kontrolu obstaravania nie je tymto Usmernenim nijako
obmedzena. Toto préavo sa vztahuje aj na opakovany vykon kontroly obstaravania, pricom plati,
Ze pri vykone opakovanej kontroly obstardvania:

a) nie je Poskytovatel viazany vysledkami predchadzajucej kontroly obstaravania;

b)  vysledok opakovanej kontroly nie je dotknuty vysledkom predchadzajucej kontroly.

Neobmedzuje sa pocet vykonavania opakovanych kontrol obstardvania. BlizSie o kontrole
obstardvania sa uvadza v ¢asti 6 tohto Usmernenia.

8. Zakazka, na uUcely tohto Usmernenia, je zavdzna objedndvka, iny U¢tovny doklad alebo zmluva
s penflaznym plnenim uzatvorena medzi jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na strane jednej,
a jednym alebo viacerymi dodavatelmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby financovanych z PRV SR. Je zakdzané
rozdelenie predmetu zdkazky na viacero mensich samostatnych zakaziek alebo Ucelové spojenie
nesuvisiacich zdkaziek bez zrejmého dévodu s cielom vyhnut sa urcitému postupu obstaravania.

9. V ramci obstaravania je obstaravatel povinny zvazit vhodnost spojenia zakazky alebo
(vnutorného) rozdelenia zakazky na casti, a tym umoznit lahsi pristup malym a strednym
podnikatelom. Spojenie zdkazky alebo rozdelenie zakazky na casti obstardvatel pisomne
odovodni vo Vyzve na predkladanie ponuk; uvedené neplati pre obstardvanie zakaziek
tzv. ,malého rozsahu” v zmysle casti 3 tohto Usmernenia.

10. Ak sa obstaravatel rozhodne, Ze nie je vhodné spojit viaceré zakazky do jedného celku/ rozdelit
zakazku na Casti, dovody tohto rozhodnutia uvedie vo Vyzve na predkladanie ponuk. V tomto
pripade su vsetky Casti zakazky sucastou jedného vyhlaseného postupu. Rozdelenie zakazky
na ¢asti v takomto pripade nie je nedovolenym rozdelenim zdkazky, nakolko takto rozdelené
zakazky su zaddvané v ramci jedného obstaravania a nie samostatnymi postupmi, obstaravatel
musi zvazit riziko obmedzenia vacsieho pristupu k obstardvaniu zo strany malych a strednych
podnikov'® a diskrimindcie potencidlnych dodavatelov, ktori by mohli doruéit cenovi ponuku,
keby sa zdkazka rozdelila na mensie logické celky.

11. Je zakazané zahrnut do zakazky na stavebné prace takd dodavku tovaru alebo poskytnutie
sluzieb, ktoré nie su nevyhnutné pri plneni zdkazky na stavebné prace.

12. Priprava a zadavanie zakaziek sa nesmie realizovat so zdmerom nedovoleného uplatnenia
vynimky zo ZVO (zamer vyhnut sa povinnosti postupovat podla ZVO a postupovat podla tohto
Usmernenia), alebo narusenia hospodarskej sutaze bezdévodnym zvyhodnenim alebo
znevyhodnenim hospodarskych subjektov.

13. Poskytovatel odporuca, v pripade pouZitia vyberového kritéria ekonomicky najvyhodnejsej

cvve

preukazania hospodarnosti vydavkov je mozné vyuZit aj institut znaleckého posudku, ktory vsak
nenahradza proces obstaravania, ale je iba dopliujicim nastrojom pre Ucely zabezpecenia
dodrzania pravidiel hospodarnosti. Poskytovatel si vyhradzuje pravo neuznat takto realizované
obstaravanie, ak prijimatel dostatoéne nepreukazal opodstatnenie takéhoto nastavenia,
pripadne, ak z dokumentdcie k obstaravaniu vyplyva, Ze nastavenie porusilo pravidla popisané
v kapitole 1.3 tohto Usmernenia.

14. Potencidlnym dodavatelom je pre tcely tohto Usmernenia subjekt, ktory ma umysel predlozit,
resp. uz predloZil cenovu ponuku.

15. Dodavatelom je pre ucely tohto Usmernenia potencidlny doddvatel, s ktorym obstardvatel
podpisal zmluvu, ktora je vysledkom obstaravania. Pre Ucely tohto Usmernenia sa pouZiva aj

K

oznacenie ,vitazny potenciadlny dodavatel”.

10 Odporticanie Komisie (EU) 2003/361/ES



1.3

Zakladné principy obstaravania

Pri zadavani zékaziek, je obstaravatel povinny postupovat podla nizsie definovanych principov,
ktorymi su:

a) rovnaké zaobchdadzanie a nediskrimindcia potencialnych dodavatelov;

b)  transparentnost;

c) vylucéenie konfliktu zdujmov;

d) hospodarnost, efektivnost, Ucinnost a ucelnost;

e)  spravnost a pravdivost dokumentacie;

f) princip proporcionality.

Rovnaké zaobchadzanie a nediskrimindcia potencialnych dodavatelov znamend, Ze obstardvatel
ma povinnost voci vSetkym potencidlnym dodavatelom postupovat rovnako, a teda ani jeden
subjekt na strane ponuky nesmie byt Ziadnym spdsobom zvyhodriovany alebo znevyhodinovany.
Obstaravatel je povinny v postupe voli vsetkym potencidlnym dodavatelom odstranit
subjektivne hodnotenie a zabezpedit objektivny pristup k potencidlnym dodavatelom a jeho
ciefom je napomoct rozvoju zdravej a skuto¢nej hospodarskej sutaze medzi subjektmi, ktoré sa
zUcastnuju obstaravania.

Transparentnost znamena, Ze proces obstaravania prebieha prehladnym a predvidatelnym
sposobom v sulade s ustanoveniami tohto Usmernenia, Vyzvou na predkladanie ponuk,
sutaznymi podkladmi, dalsimi dokumentmi vydanymi obstaravatelom a platnou vnutrostatnou
legislativou a legislativou EU.

V rozpore s tymto principom je akékolvek konanie obstaravatela, ktoré by robilo obstaravanie
necitatelné a nejednoznacné, napriklad v pripade, ak obstaravatel postupuje v rozpore
s podmienkami ur¢enymi v sutaznych podkladoch. Transparentnost tieZz znamena poskytovanie
jednoznaénych a uplnych informacii potencidlnym doddvatelom. V sidlade s principom
transparentnosti sa explicitne obstaravatelovi ustanovuje povinnost odstupovat a uchovavat
origindlnu dokumentaciu z obstaravania tak, aby bolo moziné postup obstardvania v plnom
rozsahu dodatocne preskiumat (napr. zasielanie vyziev potencidlnym dodavatelom,
vyhodnocovanie pontuk a pod.).

Konflikt zaujmov je zakdzany a obstaravatel je povinny pocas realizacie obstaravania postupovat
podla Usmernenia P6dohospodarskej platobnej agentury ¢. 10/2017 k posudzovaniu konfliktu
zaujmov v procese verejného obstardvania/obstaravania tovarov, stavebnych prac a sluZieb
financovanych z PRV SR 2014 — 2020 v platnom zneni, ktoré je zverejnené na webovom sidle
poskytovatela http://www.apa.sk/.

Hospodarnost znamena, Ze finan¢né prostriedky s vynaloZené v spravnom ¢ase, vo vhodnom

evve

cvve

Efektivnost znamena, Ze pri vynaloZeni finanénych prostriedkov sa dosiahne najlepsi vzajomny
pomer medzi pouzitymi finanénymi prostriedkami a dosiahnutymi vysledkami. Tento princip sa
viaZe na Casovy priebeh obstardvania.

U¢innost znamend, e vynaloZenim finanénych prostriedkov sa splnia stanovené ciele a dosiahnu
pldnované vysledky projektu.

U&elnost znamend, Ze finanéné prostriedky boli skutoéne pouzité na Ucel, na ktory boli uréené.
Spravnost a pravdivost dokumentacie znamend, Ze dokumenty suU vierohodné, text
vdokumentoch je v sulade so skutoCnostou, dokumenty su podpisané/schvalené
urCenymi/opravnenymi  osobami, dokumenty nezamléuji  skutolnosti  podstatné
pre obstaravanie a dokumentacia je dostato¢nd na Ucely posudenia vykonania obstaravania
v stlade s tymto usmernenim.


https://www.apa.sk/index.php?navID=529&ofs1=10
http://www.apa.sk/

10.

Princip proporcionality vyZaduje, aby obstardvatel neprekracoval hranice toho, ¢o je vhodné
a potrebné na dosiahnutie sledovanych cielov. Ak teda existuje volba medzi viacerymi
primeranymi opatreniami, je potrebné sa priklonit k tomu najmenej obmedzujicemu, pricom
spbsobené tazkosti nesmu byt neimerné vo vztahu k sledovanym cielom.



2.1

PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY

Metddy urcenia PHZ

PHZ sa urcuje eSte pred vyhldsenim obstardvania podla podkapitoly 4.1.2 ods. 1, resp. pred
uréenim vitazného potencialneho dodavatela podla kapitoly 3.2 ods. 2 tohto Usmernenia ako
cena bez dane z pridanej hodnoty (a to bez ohladu na to, ¢i obstaravatel je alebo nie je platcom
DPH) s ciefom stanovenia postupu obstaravania podlia financnych limitov. Uréenie PHZ je
rozhodujuce pre uréenie dalSieho postupu obstaravatela pri realizacii obstardvania podla tohto
Usmerneniall,

Na stanovenie spravneho postupu obstaravania podla platnych finan¢nych limitov je podstatné
urcenie PHZ, ktoru obstardvatel urci prioritne na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu.
V pripade nedostatocného poctu ponuk méze obstaravatel vyuzit kombinaciu prieskumu trhu a
Udajov a informacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky, alebo PHZ
urcit inym spésobom uvedenym v kapitole 2.2 tohto Usmernenia.

Zakladnym pravidlom, ktoré je obstaravatel povinny dodrzat pri kazdom z uvedenych postupov
uréenia PHZ okrem takého postupu, ktory to priamo nevyZaduje®?, je pravidlo troch ponuk.
Obstaravatel postupuje tak, aby ziskal/identifikoval ¢o najlepsi prehlad cien na trhu ato
najmene] od troch potencidlnych dodavatelov. PHZ sa uréi ako aritmeticky priemer zistenych
cien. Telefonickd alebo Ustna forma urcenia PHZ je zakazana.

Hospodarske subjekty, ktoré su ucastnikmi prieskumu trhu na urcenie PHZ musia byt opravnené
dodavat tovar, poskytovat sluzby, alebo realizovat stavebné prace, ktoré tvoria predmet zakazky.
Potenciadlni dodavatelia uvedené skutocnosti nepreukazuji, overuje si ich obstaravatel
vo verejne pristupnych registroch (obstaravatel pre Ucel overenia opravnenosti dodavat
predmet zdkazky uchovdva podpornd dokumentaciu napr. printscreen z webového sidla
obchodného registra orsr.sk alebo Zivnostenského registra www.zrsr.sk).

2.2 Postup obstaravatela pri uréeni PHZ

1.

Na ucely urcenia predpokladanej hodnoty zdkazky podla bodu 2 kapitoly 2.1 tohto Usmernenia
obstaravatel realizuje prieskum trhu oslovenim najmenej troch potencidlnych dodavatelov
vyuZitim elektronického obstaravacieho systému'3. Pokial po osloveni potencidlnych
dodavatelov neziska najmenej tri ponuky, mdze zopakovat prieskum trhu jeden krat, oslovenim
inych potencidlnych dodavatelov.

Pokial sa obstaravatelovi v ramci opakovaného prieskumu trhu nepodari ziskat pozadovany
pocet ponuk na stanovenie PHZ (¢o musi byt odévodené a preukazané), vyuZije na urcenie PHZ
kombinaciu metdédd uréenia PHZ, t. j. prieskum trhu kombinuje s uddajmi ziskanymi napr.
internetovym prieskumom, alebo s udajmi ainformaciami ziskanymi inym spdsobom
(napr. obstaravatel oslovil viacerych potencidlnych dodavatelov na dodavku traktora, avsak
len dvaja osloveni mu poslali predpokladané cenové ponuky. Tretiu cenovd ponuku mébze
obstaravatel doplnit aj inym spdsobom napr. identifikdciou cez zazmluvnené plnenie rovnakého
alebo obdobného tovaru v skimanom obdobi cez CRZ, alebo si stiahne aktudlne dostupny
katalég od iného potencialneho dodavatela, ako dostal ponuku.) Nasledne z tychto minimalne
troch cenovych ponuk stanovi PHZ.

Skutocnost, ako ziska obstaravatel Udaje a informacie na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zdkazky, je vjeho kompetencii (napr. ziskavanim informacii prostrednictvom dotaznikov,

11 podla urcenej hodnoty PHZ postupuje obstaravatel podla kapitoly 3 alebo kapitoly 4 tohto Usmernenia.
12 Napr. znalecky/odborny posudok, stanovisko odborne spdsobilej osoby.
13 JOSEPHINE, EVO a pod., pokial to vyzva vyslovne neprikazuje.


https://www.orsr.sk/
http://www.zrsr.sk/

emailovym oslovenim potencidlnych doddvatelov, prostrednictvom zakaziek, ktoré realizoval
na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky, preskimanim tlace, vyhladdvanim informacii
na internete, vyhladavanim informacii v propagacnych materidloch, ucastou na vystavach
a pod., pripadne vyuzZitim elektronického obstaravacieho systému, aj ked to Vyzva
na predkladanie ZoNFP* vyslovne neprikazuje).

4. Pokial sa obstaravatelovi napriek vyuZitiu moZnosti urcenia PHZ kombinaciou prieskumu trhu
a iného spdsobu uréenia PHZ nepodari PHZ urcit, predlozi Poskytovatelovi PHZ uréend osobou
odborne spdsobilou na vykon &innosti popisanych v opise predmetu zdkazky'®> (uvedené sa
netyka zdkaziek tzv. ,malého rozsahu“ v zmysle Casti 3 tohto Usmernenia, kedy ak sa v rdmci
prieskumu trhu prijimatel nedopracuje k uréeniu PHZ, uplatni sa princip podla bodu 1. kapitoly
2.3).

5. Pri uréeni PHZ v pripade stavebnych prac mozZe obstaravatel vychadzat z oceneného vykazu
vymer osobou odborne sp6sobilou na vykon cinnosti popisanych v opise predmetu zdkazky
podla cennika stavebnych prac s vytyéenim vydavkov na podporné stavebné prace (ako napr.
buracie prace, priprava staveniska a pod.). Ak obstaravatel planuje vykonavat pri realizacii
projektu stavebné investicie, predmet PHZ musi obsahovat vytycené podporné stavebné prace.
V pripade nevytycenia tychto vydavkov je obstaravatel opravneny tieto vydavky neuznat.

TIP: Pod pojem ,inym spdsobom*” mozZno zahrnut vyber informacii z produktovych katalégov,
elektronickych katalégov a pod. ,,Iny spdsob” je mozné realizovat aj prostrednictvom prieskumu
cennikov, Statistickych udajov o vyvoji cien, sledovanim vyvoja na komoditnom trhu, vyuZivanim
pomocok na vypocet cien (tzv. konfiguratorov).

2.3 VSeobecné ustanovenia pri uréeni PHZ

1. Pri Specifickom, jedine¢nom predmete zakazky, ktory dodava jeden alebo dvaja dodavatelia,
poskytovatel akceptuje prieskum na mensej vzorke (jedna alebo dve ponuky) potencidlnych
dodavatelov. Uvedené musi obstaravatel riadne preukazat a oddvodnit. Pokial tak nevykona,
nastavenie PHZ nebude zo strany poskytovatela akceptované.

2. 0 3$pecificky/jedinecny predmet zdkazky moze ist, ak obstaravatel neziska dostatocny pocet
(3 ponuky) ponuk ani po opakovanom vyhldseni vyzvy na uréenie PHZ*®a nasledne
obstaravatelovi neboli predlozené tri ponuky ani ked za ucelom dosiahnutia aspon troch
cenovych ponuk kombinoval metddy uréenia PHZ podla kapitoly 2.1.

3. PHZ musi byt aktudlna ku driu zacatia obstardvania, a preto PHZ a Udaje, z ktorych vznikla,
nemozu byt starsie viac ako 6 mesiacov ku driu zacatia obstaravania, resp. ku dnu predloZenia
ZoNFPY. Vynimkou sU Uudaje pochadzajuce z katalégov a cennikov preukazatelne
aktualizovanych v dlhsich ¢asovych lehotach. Ak prijimatel preukdZe, Ze ceny obstaravanych
tovarov, stavebnych prac a sluzieb nezaznamenali na trhu zmenu, je mozné nastavit PHZ aj
porovnanim s ponukou alebo ponukami starSimi ako 6 mesiacov. Zdoévodnenie tejto skutocnosti
prijimatelom musi byt sic¢astou dokumentacie k zdznamu z prieskumu trhu.

4. Obstaravatel zdokumentuje priebeh a spésob uréenia PHZ a vysledok zaznamena do dokumentu
Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (Priloha ¢. 1 Usmernenia). Riadne vyplnena Priloha ¢. 1

14§17 zakona €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

15 Odborne spdsobild osoba na vykon ¢éinnosti popisanych v opise predmetu zakazky je osoba v zmysle zdkona ¢. 138/1992 Zb.
o autorizovanych architektoch a autorizovanych stavebnych inZinieroch, a zakona ¢. 382/2004 Z.z. o znalcoch, timocnikoch
a prekladateloch a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

16 opakovat je nutné jeden krat

17 plati v pripadoch, kedy obstaravatel pouziva PHZ pre nastavenie opravnenych vydavkov k ZoNFP.
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Usmernenia musi byt podpisana Statutarnym organom obstardvatela/osobou splnomocnenou
Statutdrnym orgdnom obstaravatela na vykonanie vSetkych potrebnych ukonov suvisiacich
s vyberom doddvatela na poskytnutie sluzby, doddvky tovarov alebo vykonanie stavebnych prac
(dalej len ,,splnomocnenda osoba“), s odtlackom peciatky obstaravatela/splnomocnenej osoby,
ak maju povinnost peciatku pouzivat.

Rozsah povinnej dokumentacie na uréenie PHZ je urceny v Prilohe ¢. 1 Usmernenia. Kapitola 5.1
tohto Usmernenia sa vztahuje primerane na stanovenie poZzadovaného NFP v ramci predkladania
ZoNFP, a v takychto pripadoch, kedy stc¢astou ZoNFP nie je predloZené ukonéené obstaravanie,
je potrebné dolozit PHZ uréenu niektorym zo spésobov podla kapitoly 2.1.

5. Ak je vo Vyzve na prekladanie ZoNFP zakotvend povinnost obstaravat cez elektronicky
obstaravaci systém, napr. EVO, JOSEPHINE, obstaravatel je povinny pouZit spdsob uréenia PHZ
podla tejto kapitoly v ramci elektronického obstardvacieho systému.

6.  V pripadoch predkladania ZoNFP cez ITMS2014+'8 sa PHZ (ak relevantné) predklada cez systém
ITMS2014+ ako sucast ZoNFP, alebo ako sucast ukonéeného obstaravania.

7. V ostatnych pripadoch sa postupuje podla podmienok nastavenych v konkrétnej Vyzve
na predkladanie ZoNFP.

TIP: Statutdrny organ obstaravatela/splnomocnend osoba méze podpisat vyplnené prilohy, ako aj
ostatnu dokumentaciu k obstaravaniu, kvalifikovanym elektronickym podpisom, tzv. KEP. KEP musi byt
jednoznacne identifikovatelny, resp. overitelny.

18 Ak obstaravatel predklada dokumentaciu v rdmci implementacie stratégie CLLD v zmysle Prirucky pre prijimatela NFP z PRV SR
2014 — 2022 pre opatrenie 19. Podpora na miestny rozvoj v ramci iniciativy LEADER v platnom zneni.
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3.

ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

3.1 VSeobecne o zakazkach malého rozsahu

Zakazky tzv. ,malého rozsahu” su zdkazky v zmysle §1 ods. 14 ZVO, t. j. zdkazky, ktorych PHZ je
nizsia ako 50.000 Eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na obdobie dlhsie ako jeden kalendarny rok.
Obstaravatel je pri zakazkdch malého rozsahu povinny predloZit poskytovatelovi vyhldsenie, Ze
v priebehu kalendarneho roka neobstarava rovnaky predmet zdkazky v celkovej hodnote vyssej
ako 50 000 Eur bez DPH v zmysle Prilohy €. 2 a tohto Usmernenia.
Pri zakazkach s PHZ do 50 000 Eur nie je podmienkou predloZenie minimalne troch cenovych
ponlk a obstaravatel moéze urcit vitazného potencidlneho doddvatela priamym zadanim.
Uvedenym nie je dotknutd povinnost obstaravatela dodrzat zakladné principy obstaravania
uvedené v kapitole 1.3 tohto Usmernenia.
Hospodarnost narokovanych vydavkov overi poskytovatel podla ¢asti 7 tohto Usmernenia.
Je na rozhodnuti obstaravatela, v zavislosti od predmetu zakazky, aky zmluvny vztah si zvoli.
Naplnenie vysledku obstardvania musi byt zaloZzené na pisomnom zmluvnom vztahu,
napr. zmluvou/objednavkou alebo v zavislosti od predmetu a PHZ zadkazky inym dokladom
preukazujucim plnenie medzi obstaravatelom a vitaznym dodavatelom (faktura, pokladni¢ny
doklad, prijmovy doklad a pod.).
Medzi naleZitosti objednavky'® patri najma:

a) datum jej vyhotovenia;

b) identifika¢né Gdaje obstardvatela a dodavatela (t. j. obchodné meno/ndzov, ICO, adresa

sidla, prip. kontaktné miesto);
c) jednoznacna Specifikacia predmetu zakazky;
d) dohodnuta cena (bez DPH, vyska DPH a cena s DPH; v pripade, Ze dodavatel nie je platca
DPH, uvedie sa konecna cena);

e) lehota a miesto plnenia;

f) kod projektu (ak sa uvadza);

g) dalSie ndlezZitosti podla poziadaviek obstaravatela.
Na objednavke je potrebné zaznamenat potvrdenie o jej prijati dodavatelom, resp. musi byt
predloZend inad relevantna dokumentdcia preukazujlica prevzatie zavazku dodavatela dodat
tovar, uskutolnit stavebné prace alebo poskytnut sluzbu za podmienok stanovenych
v objednavke (napr. odpoved dodavatela potvrdzujica prevzatie objedndvky, preberaci
a odovzdavaci protokol k objedndvke, vystavenie faktury k zavaznej objednavke zo strany
dodavatela a pod.). Poskytovatel si vyhradzuje pravo preverit prijatie objednavky dodavatelom
prostrednictvom kontroly obstaravania (napr. nahliadnutim do Uctovnictva pri vykone finanénej
kontroly na mieste).

3.2 Postup obstaravatela pri zaddvani zakazky malého rozsahu

1.

Obstardavatel urci predpokladanu hodnotu zakazky spésobom v zmysle kapitoly 2.1 a postupom
podla kapitoly 2.2. PHZ sa urci ako aritmeticky priemer zistenych cien.

19 Obchodna pisomnost, ktora sa tak radi k dalsim obdobnym dokumentom, ako napr. dopyt, ponuka ¢i kiipna zmluva. Objednévka
sa obvykle vybavuje na zaklade nejakého dopytu, ¢i uz sa jednd o potrebu nakupu urcitého tovaru, alebo ako odpoved' na prijatu
ponuku. Kazda objednavka méze byt z nejakého dévodu odmietnutd, resp. zamietnutd, pokial bola podana Ustne bude odmietnuta
Ustne, pokial bola podana pisomne, mala by byt zamietnuta pisomne. Bez ohladu na to plati, Ze objednavka je zavazny
dokument a akékolvek podmienky a okolnosti obsiahnuté v objednévke je nutné dodrzat.”
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10.

11.

12.

13.

Obstaravatel nasledne moze urcit vitazného potencialneho dodavatela priamym zadanim (pokial
disponuje relevantnou cenovou ponukou potencidlneho dodéavatela), alebo uréit vitazného
potencidlneho dodavatela z prieskumu trhu na uréenie PHZ.

Cenova ponuka vitazného potencidlneho dodavatela, v prospech ktorého bude zakazka zadana,
musi byt niZ$ia ako 50 000 Eur bez DPH?°,

Obstaravatel moze urcit ako Uspesnu cenovu ponuku ktorukolvek cenovi ponuku z prieskumu
trhu na urcenie predpokladanej hodnoty zakazky, ktora je nizsia ako 50 000 Eur bez DPH.
Hospodarsky subjekt, ktory sa stal vitaznym potencidlnym dodavatelom musi byt opravneny
dodavat tovar, poskytovat sluzby, alebo realizovat stavebné prace, ktoré tvoria predmet zakazky.
Potencidlny dodavatel uvedené skutocnosti nepreukazuje, overuje si ich obstaravatel vo verejne
pristupnych registroch (obstaravatel pre Ucel overenia opravnenosti dodavat predmet zakazky
uchovdva podpornu dokumentaciu napr. printscreen z webového sidla obchodného registra
orsr.sk alebo Zivnostenského registra www.zrsr.sk).

Obstardvatel cely postup zaznamena v Zazname zo zadania zakazky — Priloha ¢. 5a tohto
Usmernenia.

Cenova ponuka dodavatela musi byt predloZzena v slovenskom alebo ¢eskom jazyku. Ak ma tento
sidlo mimo Uzemia SR, predloZené doklady a dokumenty ponuky musia byt predloZzené
v povodnom jazyku a siéasne musia byt prelozené do slovenského jazyka (nevyzaduje sa Uradny
preklad). Nevyzaduje sa, aby preklad do slovenského jazyka zabezpecil predkladatel ponuky,
moze ho zabezpedit obstaravatel.

Ak je vo Vyzve na prekladanie ZoNFP stanovend povinnost predloZit v rdmci ZoNFP aj ukon&ené
obstaravanie, obstaravatel uréi PHZ anasledne zadd zdkazku vitaznému potencidlnemu
doddavatelovi v sulade s postupom uvedenym v tejto kapitole Usmernenia a poskytovatelovi
predloZi uzavrety zmluvny vztah s vitaznym potencidlnym uchadzacom. Pri uzavreti zmluvy
obstaravatel postupuje v zmysle podkapitoly 4.2.2 tohto Usmernenia. NaleZitosti objednavky su
uvedené v bode 6. a 7. kapitoly 3.1 tohto Usmernenia.

Ak Vyzva na prekladanie ZoNFP nestanovuje obstaravatelovi povinnost predlozit ukonéené
obstaravanie ako sucast ZoNFP, obstaravatel predloZi poskytovatelovi v rdmci ZoNFP len uréenu
PHZ a vitazného potencidlneho uchadzaca uréi az po podpise Zmluvy o NFP. V ¢ase zadania
zdkazky musi byt uréend PHZ aktudlna (nie starSia ako 6 mesiacov).

V pripade, ak v ¢ase zadania zékazky, PHZ uréend v rdmci ZoNFP nie je aktudlna (je starsia ako
6 mesiacov), obstardvatel PHZ aktualizuje?! alebo zopakuje uréenie PHZ postupom uvedenym
v kapitoly 2.2 tohto Usmernenia. Uvedené neplati v pripade cenovych ponuk, kde cena na trhu
nezaznamenala zmenu. Zdévodnenie tejto skutocnosti musi byt sucastou Zaznamu zo zadania
zakazky.

Cenova ponuka vitazného potencidlneho uchadzaca v ¢ase zadania zakazky musi byt aktudlna
(nie starSia ako 6 mesiacov).

V pripade ak je PHZ zdkazky na uskutocnenie stavebnych prac starSia ako 6 mesiacov a bola
uréena osobou odborne spésobilou na vykon ¢innosti popisanych v opise predmetu zdkazky
z oceneného vykazu vymer podla cennika stavebnych préac, aktudlnost PHZ v ¢ase zadania
zdkazky potvrdi odborne spdsobild osoba, pricom potvrdenie aktualnosti PHZ je sucastou
predloZenej dokumentacie k obstaravaniu.

Poskytovatel je povinny overit hospodéarnost narokovanych vydavkov obstaravanych tovarov,
stavebnych prac asluZieb, aj vprocese kontroly obstaravania, pricom pri overovani
hospodarnosti vydavkov postupuje podla ¢asti 7 tohto Usmernenia.

20 7akazka musi spifiat podmienky zakazky ,malého rozsahu®, t. j. podmienky uvedené v bode 1 kapitoly 3.1 tohto Usmernenia.
21 Aktualizacia PHZ znamena potvrdenie cenovych ponuk k PHZ v elektronickom systéme, prostrednictvom ktorého bola PHZ

urcéena.
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4.1

4.1.1

4.1.2

ZAKAZKY S PHZ NAD 50 000 EUR BEZ DPH
Zadavanie zakaziek s PHZ nad 50 000 EUR bez DPH

Vseobecné ustanovenia

Obstaravatel urci PHZ podla Casti 2 tohto Usmernenia a s ohladom na jej urcenie zvoli spravny
postup (Cast 3 alebo cast 4). Obstaravatel je povinny vykonavat ukony s ciefom zabezpecit
ziskanie co najvysSieho poctu ponuk na obstaranie tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb.
Obstaravatel zverejiiuje Vyzvu na predkladanie ponuk a oslovuje potencidlnych doddvatelov
prostrednictvom elektronického informac¢ného systému. Sic¢astou dokumentacie k obstaravaniu
musia byt doklady potvrdzujice kroky potencidlnych dodavatelov v sulade s podmienkami
uvedenymi vo Vyzve na predkladanie ponuk a tohto Usmernenia.

Obstaravatel je povinny pri vybere Uspesného uchadzacda dodrzat zakladné principy obstaravania
uvedené v kapitole 1.3 tohto Usmernenia.

Ak Vyzva na prekladanie ZoNFP obsahuje povinnost obstardvat cez registrovany elektronicky
obstaravaci systém, je obstaravatel povinny vykonavat vsetky ¢innosti stvisiace s obstardavanim
cez urceny elektronicky obstardvaci systém. Vyzvu na predkladanie ponuk musi zakazdym
zverejriovat v ramci tohto systému, potencidlnych dodavatelov musi oslovit cez registrovany
elektronicky obstaravaci systém (ak sa v sulade s tymto Usmernenim rozhodne pre oslovenie),
a zaroven cell komunikaciu musi viest cez tento elektronicky obstaravaci systém.

Vyhlasenie obstardvania a Vyzva na predkladanie ponuk

Obstardvatel vyhlasuje obstardvanie zverejnenim Vyzvy na predkladanie ponuk, a to sp6sobom

podla ods. 4 tejto podkapitoly.

Obstardvatel vo Vyzve na predkladanie ponuk uvddza vsetky okolnosti, ktoré su dolezité

na vypracovanie ponuky a na plnenie zdkazky, predovsetkym:

a) presnu identifikdciu obstardvatela, ktory zadava zakazku;

b) predmet zdkazky (t. j. jednoznacnud, podrobnd a Uplnu Specifikdciu predmetu zakazky
opisanl nediskriminaénym spdsobom (vratane kodu CPV), popis parametrov
tovaru/poskytovanych sluzieb, pri stavebnych pracach uvedenie rozsahu poZadovanych
prac, vymedzenie materidlu (polozkovite), uvedenie mernej jednotky, mnoizstva, ktoré su
blizSie Specifikované na zaklade vykazu vymer;

c) predpokladanid hodnotu, mnoZstvo alebo rozsah obstardvanych tovarov, stavebnych prac
alebo sluzieb;

d) informdciu, ¢i sa pouZije elektronicka aukcia;

e) lehotu a miesto dodania predmetu zakazky;

f) technické poziadavky v opise predmetu zakazky — v pripade, ak technické poZiadavky
v opise predmetu zakazky odkazuju na konkrétny produkt, a ak by tym dochadzalo
k znevyhodneniu alebo k vyliéeniu urcitych potencialnych dodavatelov, musi byt opis
zakazky v tejto ¢asti doplneny slovom ,,alebo ekvivalent”;

g) mbze vyzadovat od potencidlnych dodavatelov doklad o opravneni dodavat tovar,
uskutocriovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda
predmetu zakazky a rovnako, Ze nemaju uloZeny zdkaz Ucasti vo verejnom obstaravani
(ak obstaravatel nevyzaduje od potenciadlnych dodavatelov ich opravnenie realizovat
predmet zdkazky a rovnako to, Ze nemaju uloZeny zdkaz ucasti vo verejnom obstaravani,
je povinny tieto skutoc¢nosti overit v procese vyhodnotenia cenovych ponuk);

h) informacie o vyZzadovanych podmienkach Gcasti a doklady, ktorymi ich mozno preukazat;
obstaravatel moze pozadovat na preukazanie podmienok Ucasti, tykajucich sa finanéného
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j)

a ekonomického postavenia a technickej spbsobilosti alebo odbornej spoOsobilosti,

predloZenie dokladov, a to najma:

e prehlad o celkovom obrate a ak je to vhodné, prehlad o dosiahnutom obrate v oblasti,
ktorej sa predmet zdkazky tyka, najviac za posledné tri hospodarske roky:

- poziadavka na vysku obratu za hospodarsky rok nesmie presiahnut dvojndsobok
hodnoty danej polozky v rozpocte projektu, vypocitani na obdobie 12 mesiacov,
ak je trvanie zmluvy dlhSie ako 12 mesiacov;

- potziadavka na vysku obratu za hospodarsky rok nesmie presiahnut dvojnasobok
hodnoty danej polozky v rozpocte projektu, ak je trvanie zmluvy kratSie ako
12 mesiacov;

- ak obstaravatel vyZaduje obrat za viac ako jeden hospodarsky rok, jeho vysku moze
urcit iba sihrnne za uréené obdobie;

e zoznam dodavok tovaru alebo poskytnutych sluzieb za predchdadzajice 3 roky
od vyhlasenia zdkazky s uvedenim cien, leh6t dodania a odberatelov;

e zoznam stavebnych prac uskutoénenych za predchadzajucich 5 rokov od vyhlasenia
zakazky s uvedenim cien, miesta a lehot uskutocnenia stavebnych prac;

e akide ostavebné prace alebo sluzby, idaje o vzdelani a odbornej praxi alebo o odbornej
kvalifikacii os6b uréenych na plnenie zmluvy;

e U(daje o strojovom, prevadzkovom alebo technickom vybaveni, ktoré ma potencialny
dodavatel k dispozicii na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby.
Potencidlny dodavatel moéZe predbeine nahradit doklady na preukazanie splnenia
podmienok ucasti finanéného a ekonomického postavenia a technickej spésobilosti, alebo
odbornej spoOsobilosti ¢estnym vyhlasenim, pricom na poZiadanie poskytne
obstardvatelovi doklady, ktoré ¢estnym vyhlasenim nahradil; potencidlny dodavatel, ktory
bol vyhodnoteny ako Uspesny, je povinny pred podpisom zmluvy (alebo zadanim
objednavky) predloZit vsetky doklady, ktoré predbeine nahradil ¢estnym vyhlasenim;
potencialny dodavatel doruci doklady obstardvatelovi do 5 pracovnych dni odo dna
dorucenia Ziadosti obstaravatela o predlozenie predmetnych dokladov, ak obstaravatel
neurcil dIhsiu lehotu; ak potencialny doddavatel nedoruci doklady v stanovenej lehote, jeho
ponuka nebude prijata a ako Uspesny bude vyhodnoteny potencidlny dodavatel, ktory sa

umiestnil ako druhy v poradi.

nediskriminacné kritérida pre vyhodnotenie ponuk, ktoré suvisia s predmetom zakazky,
je potrebné uvadzat vahu kritérii) a pravidla ich uplatnenia. Ak obstaravatel, ako jedno
z kritérii stanovi lehotu realizacie, resp. dodania zakazky, a tdto nebude dodrzand z dévodu
zavineného konania zo strany obstaravatela/jeho vitazného potencidlneho dodéavatela
(Umyselného alebo z nedbanlivosti), poskytovatel uplatni korekciu/sankciu v zmysle
Katalégu sankcii. Korekcia/sankcia sa nebude uplatriovat v pripade situdcii zasahu
,Vis maior??“, kde dékazné bremeno zndasa obstaravatel;

lehotu na predkladanie ponuk, ktorda musi byt primerana a musi zohladnit zloZitost a
charakter predmetu zakazky, ¢as nevyhnutne potrebny na vypracovanie a dorucenie
ponuky, a ak je to relevantné aj informaciu o prediZeni lehoty na predkladanie cenovych
ponuk?3;

22 \Jy$Sia moc alebo neovplyvnitelna udalost, pripadne vec.

23 Obstardvatel moze z objektivnych pric¢in lehotu na predkladanie ponuk predizit, aviak musi zabezpetit, aby o tom boli
informovani vSetci potencidlni dodavatelia v rovhakom &ase. Zaroveri musi tito skutoénost zdévodnit v ramci dokumentdcie
k obstaravaniu. V pripade obstardvania cez elektronicky obstardvaci systém sa odporiuca doplnit do podkladov k Vyzve
na predkladanie pontk zodpovedané otazky potencidlnych dodavatelov, ak je to relevantné, a nasledne predizit termin
na predkladanie ponuk.
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k) navrh zmluvy spolu sinformdciami o plneni zmluvy (termin realizdcie resp. termin
dodania) a miesta jej realizacie;

) miesto a sposob predkladania ponuk, spravidla adresu/adresy elektronickej komunikacie,
na ktoré sa ponuky predkladaju v zmluve alebo ramcovej dohode s UspeSnym uchadzacom
(najneskor v Case jej uzavretia) udaje o vsetkych znamych subdodavateloch a udaje
o osobe opravnenej konat za subdodavatela v rozsahu meno a priezvisko, adresa trvalého
pobytu, datum narodenia, ak ide o subdodavatela, ktory ma povinnost zapisu do registra
partnerov verejného sektora;

m)  kritéria na vyhodnotenie ponuk a ich relativnu véhu;

n) zabezpeku, ktoru je mozné uplatnit len v pripade, ak PHZ je viac ako 500 000,00 Eur. Suma
zdbezpeky nesme presiahnut 5 % hodnoty PHZ.

3. Zavazny vzor Vyzvy na predkladanie ponuk je Prilohou €. 3 tohto Usmernenia.

4.  Vpripade, ak je Vyzvou na predkladanie ZoNFP pre obstardvatela uréend povinnost pouZitia
elektronického obstaravacieho systému, obstardvatel vyhlasuje obstardvanie zverejnenim Vyzvy
na predkladanie ponuk v elektronickom obstardvacom systéme prostrednictvom na to urcenej
funkcionality. V pripade, ak Vyzvou na predkladanie ZoNFP nie je pre obstardvatela uréena
povinnost pouZitia elektronického obstaravacieho systému, obstaravatel:

a) musi vyhlasit obstaravanie zverejnenim Vyzvy na predkladanie ponuk v elektronickom
obstaravacom systéme prostrednictvom na to uréenej funkcionality. V takomto pripade sa
na neho nevztahuje povinnost podla pism. b);

b) ak neuplatni mozZnost podla pism. a), je povinny vyhlasit obstardavanie zverejnenim Vyzvy
na predkladanie ponuk na webovom sidle PPA, azaroven je povinny zaslat Vyzvu
na predkladanie ponuk minimalne trom vybranym potencidlnym dodavatelom, pripadne
identifikuje minimalne troch potencidlnych doddavatelov a ich cenové ponuky (napr. cez
webové rozhranie — cenniky, kataldgy);

c) ak postupuje podla pism. a) aj podla pism. b), relevantné vyhlasenie obstaravania,
s ktorym sa spdjaju dosledky podla tohto Usmernenia, je zverejnenie Vyzvy
na predkladanie ponuk podla pism. a).

5. Pre Ucely obstaravania podla tohto Usmernenia je pre vyhlasenie Vyzvy na predkladanie ponuk
rozhodujuci den jej zverejnenia podla ods. 4 tejto podkapitoly Usmernenia. Lehoty zacinaju
plynut diiom nasledujicim po dni zverejnenia podla prvej vety.

6. Pre overenie zaslania Vyzvy na predkladanie ponuk je potrebné nastavenie mailovej notifikacie
(potvrdenie odoslania/prijatia, resp. precitania mailu), ako aj uvadzanie mailovych adries
potencidlnych dodavatelov medzi adresatov tak, aby sa zabezpecilo vzajomné utajenie
identifikacie tychto subjektov?*. Oslovenie potencidlnych dodavatelov, ktori st opravneni
dodavat tovary, uskutoénovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu
zdkazky neznamend, Ze obstaravatel musi vlehote na predkladanie ponuk ziskat ponuky
od potencialnych dodavatelov, ktorych priamo oslovil. V pripade, ak bola predlozenad iba jedna
ponuka, obstaravatel dohladd minimalne jednu dalSiu ponuku na webe alebo ju identifikuje
pomocou CRZ (ponuka musi spifiat poZiadavky na predmet zakazky).

7. Povinnost zverejnit Vyzvu na predkladanie ponuk na webovom sidle PPA podla ods. 4 pism. b)
tejto podkapitoly Usmernenia vykond obstaravatel prostrednictvom Ziadosti o zverejnenie vyzvy
na predkladanie ponuk (Priloha €. 4 Usmernenia) na osobitny mailovy kontakt poskytovatela
obstaravanie vyzvy@apa.sk, vzmysle Metodického pokynu k zverejiiovaniu vyziev
Obstardvatelov v ramci PRV SR 2014-2022. Nakolko, v zmysle uvedeného metodického pokynu,
Ziadosti podla prvej vety nemusi PPA vyhoviet, splnenie povinnosti podla ods. 4 pism. b) tejto
podkapitoly Usmernenia moze predpokladat opakované podavanie Prilohy ¢. 4 obstaravatelom

24 Uvedené sa netyka obstardvania cez obstardvaci systém, v ramci ktorého prebieha cela komunikécia s potencidlnym dodavatelom
vratane oslovenia.
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4.1.3

4.

az do ¢asu, kym obstardvatelovej Ziadosti podla prvej vety nebude zo strany PPA vyhovené,
a Vyzva na predkladanie ponuk nebude zverejnend na webovom sidle PPA.

PPA nenesie zodpovednost za Udajovu presnost takto predloZzenych informacii a ani nevykonava
vecné overenie tychto Udajov. V pripade, ak obstardvatel poskytne nepresné, chybné alebo
zavadzajuce informdcie, ktoré nevedu k spolahlivému identifikovaniu predmetnej zdkazky, je to
povaZzované za nesplnenie oznamovacej povinnosti. Obstaravatel vSak nenesie zodpovednost
za situaciu, ked dbjde k oneskorenému zverejneniu alebo informdacia nebude zverejnend vobec,
a to napriek tomu, Ze si splnil povinnost riadne zverejnit Vyzvu na predkladanie ponudk a
informdcie o zverejneni Vyzvy na predkladanie ponuk zaslal v zmysle podmienok uréenych v ods.
7 tejto podkapitoly (uvedené moze nastat napr. z technickych pricin na strane poskytovatela
informacii na webovom sidle www.apa.sk). Preto je podstatné, aby mal obstardvatel
dokumentaciu o zaslani tejto informdcie vidy archivovanu. V nadvaznosti na ods. 7 tejto
podkapitoly vSak obstardvatel zodpovedd za oneskorené zverejnenie Vyzvy na predkladanie
ponuk, alebo za to, Ze Vyzva na predkladanie ponuk nebude zverejnena vébec z dévodu
nedodrzania Metodického pokynu k zverejiiovaniu vyziev Obstaravatelov v rdmci PRV SR 2014-
2022.

Cenova ponuka

Minimalna lehota na predkladanie cenovych ponuk:

. v pripade zakaziek na tovary a poskytnutie sluzieb 7 pracovnych dni odo diia zverejnenia
Vyzvy na predkladanie ponuk podla podkapitoly 4.1.2 tohto Usmernenia;

. v pripade zakaziek na uskutocnenie stavebnych prac minimalne 9 pracovnych dni odo dna
zverejnenia Vyzvy na predkladanie ponuk podla podkapitoly 4.1.2 tohto Usmernenia.

Priklad: Vyzva na predkladanie ponuk k zdkazke na dodanie tovarov bude zverejnena v pondelok,

minimalna lehota na predkladanie ponuk (7 pracovnych dni) uplynie najskor buddci tyzden

v stredu o polnoci za predpokladu, Ze nejde o den, ktory je Statnym sviatkom alebo driom

pracovného pokoja. Prijimatelom sa vSak odporuca urcit lehotu nasledujici pracovny den, ¢o by

pri tomto modelovom pripade bol Stvrtok v [ubovolnd hodinu.

Celd cenova ponuka potencidlneho dodavatela, ako aj doklady a dokumenty k nej predlozené,

musia byt vyhotovené v $statnom jazyku. Akykolvek doklad alebo dokument predlozeny v cudzom

jazyku musi byt doloZeny Uradnym prekladom do Statneho jazyka (okrem dokladov v ¢eskom
jazyku).

Doklady a dokumenty predloZzené k cenovej ponuke nesmu byt starSie ako 3 mesiace

od vyhldsenia Vyzvy na predkladanie ponuk podla podkapitoly 4.1.2 tohto Usmernenia, a cenova

ponuka musi byt vypracovana v lehote na predkladanie ponuk, pricom musi obsahovat:

a) jednoznaéne vymedzeny predmet dodavky tovarov, stavebnych pric a sluzieb podla
poloziek opravnenych vydavkov uvedenych v ZoNFP alebo v zmluve o NFP
s Poskytovatelom;

b) rozpocet ¢leneny podla poloZiek vo formate excel tabulky, predlozeny v elektronickej
podobe alebo na uzavretom neprepisovatelnom CD nosici/ alebo USB chranenym proti
vymazaniu zaslanom elektronicky do elektronického obstaravacieho systému, alebo
zaslané poskytovatelovi elektronicky v zavislosti od podmienok nastavenych vo Vyzve
na predkladanie ZoNFP. V pripade, ak je vo Vyzve na predkladanie ZoNFP uvedend
podmienka predloZit rozpocet aj listinnej podobe, obstaravatel predkladd rozpocet
v listinnej podobe a sucasne aj na uzavretom neprepisovatelnom CD nosici alebo USB
chrdnenym proti vymazaniu.

Elektronicky predloZena cenova ponuka musi umoznit vyhladavanie a spracovavanie Udajov,

v pripade stavebnych investicii sa rozpocet predklada v zmysle Usmernenia PPA ¢. 16/2018
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41.4

4.1.5

pre Ziadatelov/prijimatelov NFP v ramci PRV SR 2014-2020, PRV SR 2007-2013
k predkladaniu rozpoctov stavebnych investicii.

V pripade osobného dorucenia ponuky potencidlnym doddvatelom, je obstardvatel povinny
vydat mu o prevzati ponuky potvrdenie. Potvrdenie o prevzati ponuky potencidlny dodavatel
zdokumentuje datumom, podpisom a peciatkou (ak je povinny ju pouzivat).

Opakované obstaravanie

Obstardavatel je povinny vyhlasenim obstardvania podla podkapitoly 4.1.2 tohto Usmernenia
dosiahnut aspof tri rézne kompletné cenové ponuky od troch réznych?® potencidlnych
dodavatelov. V pripade, ak obstaravatelovi neboli predloZené tri kompletné cenové ponuky
ktoré splfiaji podmienky Vyzvy na predkladanie ponuk, prijimatel musi opakovane zverejnit
Vyzvu na predkladanie ponuk podla podkapitoly 4.1.2 tohto Usmernenia. Opakované
zverejnenie za podmienok podla prvej vety je povinné minimalne jeden krat.

Vramci postupu podla ods. 1 obstaravatel je opravneny zmenit len tieto cCasti Vyzvy
na predkladanie ponuk:

e |ehotu dodania predmetu zakazky;

e |ehotu na predkladanie ponuk.

V pripade, ak v rdmci opakovaného obstaravania nebude predloZzeny minimalny pocet cenovych
ponuk (tri r6zne od troch réznych potencidlnych dodavatelov), obstaravatel je opravneny urcit
poradie na zaklade doru¢enych cenovych ponuk.

Ak obstaravatelovi na zaklade vyhlaseného obstaravania boli predloZené:

a) aspon tri rozne cenové ponuky, alebo

b)  viac ako jedna ponuka pri opakovanom obstaravani podla ods. 1,

obstaravatel vyhodnocuje splnenie poziadaviek na predmet zakazky a splnenie podmienok Ucasti
(ak relevantné) po vyhodnoteni ponuk na zaklade kritéria/kritérii na vyhodnotenie ponuk,
atoiba v pripade potencidlneho dodavatela, ktory sa umiestnil na prvom mieste v poradi.
Uvedené pravidld nevylucuju, aby obstardvatel vyhodnotil splnenie poZiadaviek na predmet
zakazky a splnenie podmienok Ucasti v pripade vSetkych potencidlnych dodavatelov, ktori
predlozili cenovid ponuku.

Ak z predloZzenych dokladov potencidlneho dodavatela nemozno posudit ich platnost, spinenie
podmienok Ucasti alebo splnenie poZiadaviek na predmet zakazky, obstardvatel pisomne
poziada potencidlneho dodavatela o vysvetlenie alebo doplnenie dokladov v lehote minimalne
5 pracovnych dni. Ak vysvetlenie/doplnenie poZiadany potencidlny dodavatel v stanovenej
lehote nedoruci alebo, ak aj napriek predloienému vysvetleniu ponuky podla zaverov
obstaravatela nadalej nespifia podmienky UGasti alebo poZiadavky na predmet zakazky,
obstaravatel jeho ponuku vylici avyhodnoti splnenie podmienok Ucasti a poZiadaviek
na predmet zakazky u dalSieho potencidlneho dodavatela v poradi.

Priame rokovacie konanie

Ak obstaravatelovi nebola ani po opakovanom obstaravani podla podkapitoly 4.1.4 ods. 1 tohto
Usmernenia predloZzena ani jedna kompletna cenova ponuka, alebo ani jedna z predloZenych
ponuk bez vykonania podstatnych zmien nesplia poziadavky uréené obstaravatelom na predmet
zakazky alebo ani jeden uchadza¢ nesplifia podmienky Géasti, a za predpokladu, 7e p6évodné

25 pre Geely tohto Usmernenia sa réznymi potencidlnymi doddvatelmi rozumeju napr. tri rézne pravnické osoby s odlisnym I1CO.
Zérover vsak nie je dotknuté posudzovanie konfliktu zaujmov podla Usmernenia PPA ¢. 10/2017 k posudzovaniu konfliktu zdujmov
v procese verejného obstaravania/obstardvania tovarov, stavebnych prac a sluzieb financovanych z PRV SR 2014 — 2020, ako aj
posudzovanie prepojenych a partnerskych podnikov podla Odporuéania Komisie 2023/361/ES.
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4.1.6

podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia, obstaravatel je opravneny vyzvat
na priame rokovanie jedného alebo viacerych potencidalnych doddvatelov, s ktorymi rokuje
o zadani zdkazky.

Predmetom rokovani podla ods. 1 nemobzZe byt zizZenie/rozsirenie predmetu zakazky, Gprava
podmienok Ucasti, podmienok realizacie zmluvy ani kritérii na vyhodnotenie ponuk uvedenych
vo Vyzve na predkladanie ponuk, t. j. musia ostat zachované vSetky podmienky podla Vyzvy
na predkladanie ponuk, s vynimkou casti Vyzvy na predkladanie ponik podla podkapitoly 4.1.4
ods. 2 tohto Usmernenia.

Z priameho rokovacieho konania je obstaravatel povinny vyhotovit zapis z rokovania, ako aj
zdovodnit vyber vitazného dodavatela, ktory bol vyzvany na rokovanie. Zapis z rokovania
obsahuje relevantné nalezitosti podla prvej vety a je sticastou dokumentacie z obstaravania.
V pripade pouzitia elektronického obstardavacieho systému obstaravatel predloZi relevantné
podklady cez elektronicky obstaravaci systém.

Jedinecny predmet zakazky

Postupom podla kapitoly 2.1 tohto Usmernenia mdZe obstaravatel identifikovat, Ze zakazka
vykazuje znaky jedineéného predmetu zdkazky.

Priklad jedinecného predmetu zakazky: Archivacny softvér od ndrskej firmy Pigl sldzi
na digitalizaciu a archivaciu filmového pasa. Ide o softvér jediny svojho druhu na svete
a neexistuje adekvatna ekvivalentna nahrada.

Aj v pripade identifikacie jedine¢ného predmetu zakazky nie je obstaravatel zbaveny povinnosti
vyhlasovat Vyzvu na zverejnenie ponuk podla podkapitoly 4.1.2 ods. 4 tohto Usmernenia, ani
povinnosti vykonat opakované obstardvanie podla podkapitoly 4.1.4 tohto Usmernenia?®.
AZ po postupe podla prvej vety je obstaravatel opravneny postupovat podla podkapitoly 4.1.5
tohto Usmernenia, t. j. vykonat priame rokovacie konanie s potencidlnym dodavatelom.
Odévodnenie jedineéného predmetu zdkazky musi byt sucastou dokumentacie k zakazke.
Sucastou oddvodnenia musi byt vyhlasenie prijimatela k overeniu hospodarnosti, (napr. vyuzitim
tzv. cenovych analyz, autorizovanych znalcov a pod.).

Oslovovani, resp. identifikovani potencialni dodavatelia, musia byt subjekty, ktoré st opravnené
dodavat tovar, uskutocriovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu
zakazky (identifikacia prebieha najma cez informacie verejne uvedené v obchodnom registri
alebo v Zivhnostenskom registri, formou nahladu do Zoznamu hospodarskych subjektov).

Vyber uUspesného potencidlneho dodavatela prebieha na zdklade vyhodnotenia informacii
a dokumentacie predloZenej potencidlnymi dodavatelmi v rdmci cenovej ponuky, pricom
obstaravatel je povinny vyhodnotit cenové ponuky v stlade s podmienkami, poZiadavkami
a kritériami na vyhodnotenie ponuk, ktoré si pre tento ucel urcil vo Vyzve na predkladanie ponuk.
V pripade, ak vitazny potencidlny dodavatel realizuje zdkazku alebo cast zakazky
prostrednictvom subdodavatela/lov, je povinny tuto skutocnost oznamit v predloZenej cenovej
ponuke. Obstaravatel je povinny informovat Poskytovatela o kazdej zmene subdodavatela.
Kazdy subdodavatel je predmetom preskimania Poskytovatela v zmysle Usmernenia PPA
¢. 10/2017 k posudzovaniu konfliktu zdujmov v procese verejného obstaravania/obstaravania
tovarov, stavebnych prac a sluZieb financovanych z PRV SR 2014 — 2020.

26 |dentifikacia zakazky ako jedine¢ného predmetu zakazky zo strany obstaravatela v procese uréenia PHZ nemusi byt objektivne
pravdiva, a preto nemozno vylucit, Ze jej jedineénost bude popreta v procese vyhlasenia Vyzvy na predkladanie ponuk.
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4.2 Zaznam z vyhodnocovania ponuk

1. Cely postup objedndvatela pri zaddvani zdkazky nad 50000 EUR musi byt zhrnuty
v zazname z vyhodnotenia ponuk.
2. Minimalne obsahové naleZitosti zdznamu z vyhodnotenia ponuk su:

a)

kod projektu (ak je relevantné) + identifikacia obstaravatela;

b)  ndzov zdkazky a predmet zdkazky;

c) uréenie kritéria/kritérii na vyhodnotenie ponuk;

d) lehota na prekladanie cenovych ponuk;

e) informacia o prediZeni lehoty na predkladanie cenovych pontk (ak je relevantné);

f) spdsob vykonania prieskumu a identifikovanie podkladov, na zaklade ktorych boli ponuky
vyhodnocované;

g)  zoznam oslovenych potencidlnych dodavatefov a datum ich oslovenia (ak je relevantné),
ako aj informaciu o skutocnosti, Ze prijimatel overil, Ze osloveni potencialni dodavatelia
st opravneni dodavat tovary, uskutocnovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby
v rozsahu predmetu zakazky, pricom prijimatel je povinny spdsob overenia zdokladovat
(napr. webové sidlo www.orsr.sk). Uvedené sa tyka aj doddvatela, ktory bol vyhodnoteny
ako Uspesny;

h) datum vyhodnotenia ponuk;

i) zoznam potencidlnych dodavatelov s uvedenymi cenami za predmet zakazky, ktori
predlozZili ponuku;

i) identifikdcia a vyhodnotenie splnenia jednotlivych podmienok uUcasti a ndavrhov
na plnenie kritérii;

k) informacia a zdovodnenie vylucenia potencionalneho dodavatela (ak je relevantné);

) identifikacia a zdévodnenie vyberu Uspesného dodavatela;

m)  konec¢na zmluvna cena ponuky Uspesného dodavatela (uviest cenu s DPH, ako aj bez DPH;
v pripade, Ze dodavatel nie je platca DPH, uvedie sa konecna cena);

n)  typ a podmienky realizacie zmluvy (najma lehota plnenia a miesto realizacie);

0) meno, funkcia, datum a podpis osoby/osob, ktoré vykonali obstaravanie.

3. Vzor zdznamu z vyhodnotenia cenovych ponuk, vratane jeho minimalnych nalezitosti, tvori

Prilohu €. 5 tohto Usmernenia.

4.2.1 ZruSenie postupu zaddavania zakazky

1. Obstaravatel moze zrusit pouZity postup zaddvania zakazky, a to najneskor do uzavretia zmluvy
s dodavatelom, a vyhldsit nové obstaravanie?’ na ten isty predmet zakazky, ak:

a)

b)

sa zmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo obstaravanie a ktoré vznikli z dovodu zasahu
tzv. ,vis maior” (tieto okolnosti je obstaravatel povinny uviest a odévodnit zrusenie
postupu zadavania zakazky). Medzi tieto okolnosti patri aj situdcia, ak cena vitazného
potencidlneho dodavatela uchadzada presiahne maximalne finanéné zdroje
obstaravatela);

ak ani po opakovanom obstardvani podla podkapitoly 4.1.4 nebola obstardvatelovi
predloZend ani jedna ponuka, a obstaravatel nepostupuje?® priamym rokovacim konanim
podla podkapitoly 4.1.5 tohto Usmernenia;

27 Predchadzajuci suhlas PPA s vyhldasenim nového obstardvania je potrebny len v pripade, ak zo strany obstaravatela uZ bola
dokumentdcia z obstardvania predlozend PPA podla ¢l. 18 tohto Usmernenia.

28 Nakolko v zmysle €l. 10 tohto Usmernenia po neldspesnom opakovanom obstardvani obstaravatel nie je povinny postupovat
priamym rokovacim konanim, ak sa rozhodne nepostupovat podla ¢l. 10 tohto Usmernenia, vyhlasené obstaravanie zrusi a moze
vyhlasit nové obstaravanie, ¢im ale nie je dotknuty &l. 4 tohto Usmernenia, najm3 ods. 5.
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4.2.2

c) v pripade neposkytnutia sucinnosti zo strany vitazného potencidlneho doddvatela
pri uzatvarani zmluvy;

d)  tak ustanovuje toto Usmernenie.

ZruSenie postupu zadavania zdkazky sa s ohladom na spdsob zverejnenia Vyzvy na predkladanie

ponuk podla podkapitoly 4.1.2 ods. 4 tohto Usmernenia vykona:

a) prostrednictvom na to urcenej funkcionality v elektronickom obstaravacom systéme,
alebo

b) zaslanim Ziadosti o zruSenie postupu zaddavania zadkazky na PPA (Priloha ¢. 6 tohto
Usmernenia).

Zmluva s dodavatelom

Obstaravatel je povinny uzatvarat zmluvy s vitaznym dodavatelom vylucne v pisomnej forme.
Zmluvy podla ods. 1 musia obsahovat nasledovné ustanovenie:

,Oprdvneni zamestnanci poskytovatela, MPRV SR, orgdnov Eurdpskej unie a dalsie oprdvnené
osoby v sulade s prdvnymi predpismi SR a EU méZu vykondvat voéi doddvatelovi kontrolu/audit
obchodnych dokumentov a vecnu kontrolu v suvislosti s realizdciou zdkazky a doddvatel je
povinny poskytnut sucinnost v plnej miere.”

Uvedenu povinnost musia obsahovat aj zmluvy medzi dodavatelom a jeho subdodavatelmi.

Za poskytnutie sucinnosti dodavatela a subdodavatela pri vykone kontrol zodpoveda
obstardvatel.

Prijimatel je povinny uzatvorit zmluvu s vitaznym potencidlnym dodavatelom v sulade:

a) s tymto Usmernenim;

b) s Vyzvou na predkladanie ponuk;

c) s cenovou ponukou vitazného potencialneho dodavatela.

Zmluva musi obsahovat aj sankciu za nedodrZanie terminu plnenia zmluvy na dodavku
stavebnych prac, tovarov a sluzieb, pricom prijimatel je povinny tuto sankciu voci uchadzacovi
uplatnit a vymahat. Uvedenu skutocnost je vitazny potencialny dodavatel povinny, na pisomné
zapracuje sa len sankcia za nedodrZanie terminu plnenia zmluvy na dodavku tovaru, sluzby alebo
stavebnych prac. Obstaravatel do zmluvy zapracuje sankciu za nedodrzanie kritérii, na zaklade
ktorych vitazny potencidlny dodavatel zakazku ziskal. VySka sankcie musi byt primerana
k predmetu zakazky. Dodatkom k zmluve nemoéze dojst k zmene vysky sankcie.

Prijimatel nesmie uzavriet zmluvu s dodavatelom, ktory ma povinnost zapisovat sa do registra
partnerov verejného sektora podla Zidkona o RPVS, anie je zapisany v registri partnerov
verejného sektora, aj ked tuto povinnost podla zdkona o RPVS ma3, alebo ktorého subdodavatel,
ktory ma povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora, nie je zapisany
v registri partnerov verejného sektora, aj ked tuto povinnost podla zdkona o RPVS ma.
Poskytovatel upozorriuje na zékaz uzavriet zmluvu s dodavatelom, ktory ma povinnost zapisovat
sa do RPVS a ktorého konecnym uZivatelom vyhod zapisanym v registri partnerov verejného
sektora je niektory z verejnych funkcionarov podla §11 ods. 1 pism. c) ZVO (tyka sa aj konecnych
uzivatelov vyhod subdodavatela tohto dodavatela, ktory ma povinnost zapisu do RPVS).
Obstaravatel je zasadne povinny uzavriet zmluvu s vitaznym potencidlnym dodéavatelom.
Povinnost podla prvej vety mu viak nevznika, ak vo Vyzve na predkladanie ponuk si vyhradi pravo
neuzavriet zmluvu svitaznym potencidlnym doddvatelom, ak obstaravatel neuzavrie
s poskytovatelom zmluvu o NFP.

Ak nedb6jde kuzavretiu zmluvy svitaznym dodavatelom, méze uzavriet zmluvu s dalSim
potencidlnym dodavatelom v poradi, pricom zo strany PPA bude akceptovana suma vitazného
potencialneho dodavatela alebo postupuje podla podkapitoly 4.1.4.
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7. V pripade uzatvorenia zmluvy s dal$im potencidlnym dodavatelom v poradi, bude zo strany PPA
akceptovana suma vitazného potencialneho dodavatela.

4.2.3 VsSeobecné pravidla pre zmeny Zmluvy s dodavatelom

1. Zmluvu s doddvatelom, ktord bola uzavretd ako vysledok postupu zadavania zakazky podla tohto
Usmernenia, mozno zmenit pocas jej trvania bez povinnosti vykonat nové obstaravanie, ak je
splnend jedna z uvedenych podmienok:

a) povodna zmluva s dodavatelom obsahuje jasné, presné a jednoznacné podmienky jej Upravy.

b)

c)

d)

e)

f)

Napr. pravidld na nahradenie povodného doddvatela novym doddvatelom, pravidla na Gpravy
ceny alebo opcie, rozsah, povahu moZnych Uprav a opcii a podmienky ich uplatnenia;
nemozno urcit takl podmienku, ktorou by sa menil charakter Zmluvy s dodavatelom);
ide o dopliujuce tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré si nevyhnutné, nie st zahrnuté
do povodnej zmluvy s doddvatelom a poskytuje ich povodny doddvatel, pricom v tomto
pripade nie je potrebné overit hospodarnost vydavkov spojenych s dopliujdcimi tovarmi,
stavebnymi pracami alebo sluzbami, avsak vydavky nebudu oprdvnenymi vydavkami;
potreba zmeny Zmluvy s dodavatefom vyplynula z nepredvidatelnych okolnosti a touto
zmenou sa nemeni jej charakter.
V tomto pripade je potrebné overit hospodarnost vydavkov iba vtedy, ak ide o nové tovary,
stavebné prace alebo sluzby (prijimatel vyuZije ndstroje k overovaniu hospodarnosti vydavkov
a popise ich v sprave pre poskytovatela); ak st predmetom zmeny zmluvy/ramcovej dohody
tovary, stavebné prace alebo sluzby rovnakého charakteru, ako bol predmet zdkazky
obstaravania (napr. v dosledku Zivelnej pohromy je spOsobend skoda na tovare alebo
prebiehajucich stavebnych pracach a predmetom dodatku vyplyvajuceho
z nepredvidatelnych okolnosti je nakup/realizacia identickych tovarov/stavebnych prac, ktoré
boli sucastou pévodnej zmluvy a v ramci dodatku nakupenych za rovnaku cenu), v ramci
ktorého uz bola overena hospodarnost, prijimatel nie je povinny overovat hospodarnost
opakovane;
ide o nahradenie povodného doddvatela novym dodavatelom na zdklade skutocnosti, Ze iny
hospodarsky subjekt, ktory spifia povodne uréené podmienky obstardvania, je pravnym
nastupcom povodného doddvatela v dosledku jeho reorganizacie, vratane zlucenia a
splynutia alebo Upadku, za predpokladu, ze povodnd zmluva s doddvatefom sa podstatnym
spbsobom nemeni; cielom tejto zmeny nemdze byt ani snaha vyhnut sa pouzitiu postupov a
pravidiel podla tohto Usmernenia;
nedochdadza k podstatnej zmene pbévodnej zmluvy s doddvatelom bez ohladu na hodnotu
tejto zmeny podla pism. f) tohto odseku;
ak hodnota dodatku/dodatkov je nizsia alebo rovna ako

e 15% hodnoty povodnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, ak ide o zdkazku na uskutoénenie

stavebnych prac,
e 15% hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na dodanie tovaru
alebo na poskytnutie sluzby

Zmenou zmluvy s dodavatelom z tohto dévodu sa nesmie menit jej charakter a zmena zmluvy
s dodavatefom musi byt riadne oddévodnend, resp. v pripade zmeny zmluvy s dodavatelom
z tohto dovodu musi obstaravatel ziskat adekvatnu protihodnotu (napr. navysenie hodnoty
pbvodnej zmluvy s dodavatelom bolo z ddvodu prediZenia trvania zmluvy s dodavatelom).

Od situacii podla ods. 1 tejto podkapitoly Usmernenia je potrebné odliSovat situacie, ked dojde

k zmene vitazného potencialneho dodavatela. K zmene podla prvej vety moze déjst pred uzavretim
zmluvy s dodavatelom neposkytnutim sucinnosti, alebo pocas trvania zmluvy s dodavatelom, ale
skor, ako dojde k Uplnej realizacii predmetu zakazky. A preto ak:
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a) vitazny potenciadlny dodéavatel neposkytne obstaravatelovi sucinnost pri uzatvarani zmluvy
s dodavatelom, obstaravatel vramci predkladanej dokumentdcie popiSe okolnosti
neposkytnutia sucinnosti vitazného dodavatela, a predlozi relevantné doklady o neposkytnuti
sucinnosti.

b) dbjde k ukonceniu zmluvy s dodavatefom pred ukonéenim realizacie predmetu zakazky,
obstaravatel bez zbytoc¢ného odkladu postupuje primerane podla kapitoly 5 Prirucky
pre prijimatela, t. j. zasle poskytovatelovi Ziadost o vyznamnejSiu zmenu projektu, v ktorej
popise okolnosti ukonéenia zmluvy s dodavatelom vratane toho, ktora ¢ast predmetu zakazky
avakej sume sa zrealizovala, apoziada o moznost vyhlasenia nového obstardvania
na nezrealizovani c¢ast predmetu zdkazky. Obstardvatel je opravneny vyhlasit nové
obstaravanie na nezrealizovanu ¢ast zakazky len s predchadzajicim sihlasom poskytovatela.

Poskytovatel v tychto pripadoch obstardvatelovi akceptuje ako opravnenu len sumu, ktora bude
najhospodérnej$ia, maximalne vo vy$ke uvedenej v rozhodnuti o schvaleni ZoNFP/Zmluve o NFP.

Zmluvu s obstaravatelom mozno zmenit pocas jej trvania s novym obstaravanim, v pripade ak sa

preukaze, Ze (v pripade ponuky odstupujiceho vitazného dodavatela) sa jednd o mimoriadne
nizku ponuku, obstaravatel predloZi Ziadost o vyznamnejsiu zmenu projektu (plati po podpise
zmluvy o NFP). Primerane platia ustanovenia kapitoly 5 Prirucky pre prijimatela.

Zmenové konanie podla tejto kapitoly podlieha postupom uvedenym v kapitole 5 Prirucky

pre prijimatela. V pripade opatrenie 19. Podpora na miestny rozvoj v rdmci iniciativy LEADER sa
namiesto Prirucky pre prijimatela uplatiiuje Prirucka pre prijimatela NFP z PRV SR 2014-2022
pre opatrenie 19. Podpora na miestny rozvoj v rdmci iniciativy LEADER.

Podstatnou zmenou povodnej zmluvy s doddvatelom sa rozumie taka zmena, ktorou sa najma
doplfiaju alebo menia podstatnym spésobom podmienky, ktoré by v pévodnom postupe
obstardvania umoznili Ucast inych hospodarskych subjektov, alebo ktoré by umoznili prijat inu
ponuku ako pévodne prijatu ponuku, zvysuje cena za predmet zdkazky sp6sobom, ktory pévodna
zmluva/ramcova dohoda neupravovala, resp. sa zvysuje cena za predmet zakazky bez uvedenia
dovodu a bez poskytnutia protiplnenia vo forme doplnujucich tovarov, stavebnych prac alebo
sluzieb, ktoré suvisia s predmetom povodnej zakazky.

Zmena zmluvy s dodavatefom musi mat pisomnu formu.

Obstaravatel je povinny v predloZzenej dokumentacii k zmene zmluvy uviest, na zaklade akych
skutoénosti doslo k zmene zmluvy, t. j. odévodnenie zmeny zmluvy.
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5.1

ROZSAH A POZIADAVKY NA DOKUMENTACIU PREDKLADANU POSKYTOVATELOVI

Dokumentdacia k obstaravaniu

Kompletnd dokumentacia z obstardvania podla tohto Usmernenia musi byt v sulade
s Nariadenim eurdpskeho parlamentu a rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych
0s6b pri spracivani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zrusuje
smernica 95/46/ES o ochrane fyzickych osdb pri spracovani osobnych Udajov a volnom pohybe
tychto Udajov.

Kompletnad dokumentacia z obstaravania musi byt poskytovatelovi predloZena v elektronicke;j
podobe na pamatovom médiu v beine Citatelnych elektronickych formatoch, resp. cez
informacny portal/e-Slovensko, resp. ITMS2014+ podla podmienok nastavenych v konkrétnej
Vyzve na predkladanie ZoNFP. Ak je vo Vyzve na predkladanie ZoNFP stanovend povinnost
predlozit dokumentaciu v listinnej podobe, obstardvatel predlozi dokumentaciu
prostrednictvom postového podniku formou doporucenej zasielky, alebo osobne v podatelni
poskytovatela, pricom predkladd dokumenty origindlne, Uradne overené alebo kopie, ktoré su
totozné s origindlmi archivovanymi prijimatefom. V pripade pouzitia nepriamych vydavkov
(pausédlna zlozka platby) plati, e pri predkladani ZoP nie je potrebné predkladat Gétovnd
a ostatni dokumentaciu tykajucu sa jednotlivych uctovnych poloziek. Zo strany PPA bude
vykonanad kontrola spravnej aplikacie pausalnej sadzby:

. overenie urcenia spravneho zakladu pre vypocet pausalnej sadzby;
° overenie pouZitia spravnej percentualnej vysky pausalnej sadzby;
. matematicky vypocet vysky vydavkov na ostatné vydavky uréenych pausdlnou sadzbou.

V pripade podopatrenia 19.4 pri uplatneni pausalnej sadzby vo vyske 22 % pri preukazovani
Animacnych vydavkov v slvislosti s oZivovanim stratégie CLLD, dokumentdciu k obstardvaniu
prijimatel povinne predklada len cez ITMS2014+%. V pripade podopatrenia 19.2 obstardvatel
podla formy financovania postupuje v zmysle Prirucky pre prijimatela LEADER.

Ak je vo Vyzve na prekladanie ZoNFP je zavedenad povinnost obstaravat cez elektronicky
obstaravaci systém (alebo v pripade, ak sa obstaravatel rozhodne obstaravat cez elektronicky
obstardvaci systém), obstaravatel je povinny obstaravat cez ureny elektronicky obstaravaci
systém. Kompletnd dokumentdcia savtakomto pripade nachadza v elektronickom
obstaravacom systéme a prijimatel zasiela poskytovatelovi len informdaciu o ID zdkazky bud’ ako
stcast ZoNFP, alebo po podpise zmluvy o NFP vramci dokumentu Zoznam predkladanej
dokumentdcie (Priloha ¢. 7 Usmernenia) so zaru¢enym podpisom cez e-Slovensko.

Obstardvatel predklada poskytovatelovi na vyZiadanie okrem dokumentov uvedenych v tejto
kapitole aj dalSie dokumenty tykajluce sa obstaravania.

Poskytovatel posudzuje predloZzent dokumentdciu z hladiska dodrZzania pravidiel uvedenych
v tomto Usmerneni a podla platnej vnutrostatnej legislativy a legislativy EU. Ak ma poskytovatel
akékolvek pochybnosti o dodrziavani uvedenych pravidiel, je opravneny predloZené dokumenty
neuznat. V takomto pripade bude postupovat v stlade so Zmluvou o NFP, platnym Katalégom
sankcii?® a platnou vnutrostatnou legislativou a legislativou EU.

Povinnymi obsahovymi naleZitostami dokumentacie k obstaravaniu obstaravatela podla kapitoly
1.1 pism. a ) t. j. dotovaného subjektu su:

29V pripade aplikovania pausalnej sadzby vo vyske 22% alebo vo vyske 40% pocitanej z priamych persondlnych vydavkov sa
neskima spbsob verejného obstardvania/obstaravania. Aplikaciou pausédlnej sadzby nepriamych vydavkov nie su dotknuté
povinnosti iadatela/prijimatela vyplyvajtice z osobitnych predpisov. Ziadatel/prijimatel vo vztahu k vydavkom, ktoré spadajt pod
paudélnu sadzbu je taktieZ povinny dodrZiavat legislativu SR a EK (ZVO, uétovna evidencia vydavkoch, zdkon o rozpoétovych
pravidlach a pod.).

30 poskytovatel odporuca, aby si obstaravatelia pri procese obstaravania presli Katalég sankcii, najmé jeho Prilohu B za Gcelom
overenia spravnosti postupu podla tohto Usmernenia.
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5.2

a) uréenie vysky PHZ (Priloha €. 1 Usmernenia);

b)  Vyzva na predkladanie ponuk + sutazné podklady;

c) Zziadosti o vysvetlenia k podmienkam sutaze a vysvetlenia;

d) zoznam potencidlnych dodavatelov;

e) menovanie komisie + Zivotopisy ¢lenov komisie s prdvom vyhodnocovat ponuky + ak
relevantné cestné vyhlasenia c¢lenov komisie (tyka sa aj ¢lenov komisie bez prava
vyhodnocovat ponuky)3?;

f) Ziadosti o vysvetlenie ponuky (ak relevantné) a vysvetlenia ponuky (tyka sa aj vysvetleni
mimoriadne nizkej ponuky);

g) zaznam z otvarania ponuk + zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti +
zapisnica z vyhodnotenia ponuk;

h) ponuky potencidlnych dodavatelov;

i) podpisand zmluva s dodavatelom;

i) doklad o vrateni zabezpeky na zabezpecenie viazanosti ponuky (ak relevantné);
k) Cestné vyhldsenia k nepritomnosti konfliktu zaujmov a k Uplnosti dokumentacie;
) navrh dodatku/dodatok + zverejnenie dodatku s Uspesnym uchadzaé¢om + oddvodnenie

uzavretia dodatku (ak je predmetom dodatku zmena rozsahu stavebnych préc, sucastou
oddvodnenia je stanovisko stavebného dozoru, projektanta/autorského dozoru).

Povinnymi obsahovymi naleZitostami dokumentacie k obstaravaniu obstaravatela podla kapitoly

1.1 pism. b) t. j. verejného obstardvatela alebo obstaravatela su:

a) dokumentdcia preukazujica uréenie PHZ, vratane podpornej dokumentacie na zaklade
ktorej bola stanoven3d;

b) doklady o identifikovani vybranych potencialnych dodavatelov resp. vybraného vitazného
potencidlneho doddavatela napr. cez webové rozhranie — cenniky, katalégy (ak relevantné);

c) vyzva na predkladanie ponuk (ak relevantné);

d)  vsetky predlozené ponuky (ak relevantné);

e) zaznam z prieskumu trhu, ktory obsahuje aj zoznam oslovenych alebo identifikovanych
subjektov, zoznam potencialnych dodavatelov, ktori predlozili ponuku (ak relevantné);

f) objednavka, resp. zmluva s vitaznym dodavatelom a jej zverejnenie (ak relevantné);

g) Cestné vyhlasenia k nepritomnosti konfliktu zdujmov a k uplnosti dokumentacie
(ak relevantné);

h) ostatna relevantna dokumentacia suvisiaca obstaravanim zakaziek tzv. malého rozsahu
(ak relevantné);

i) navrh dodatku/dodatok k zmluve s dodavatelom + zverejnenie + odévodnenie uzavretia
dodatku, ak je predmetom dodatku zmena rozsahu stavebnych prac, sucéastou
odovodnenia je stanovisko stavebného dozoru, projektanta/autorského dozoru
(ak relevantné).

VSeobecné pravidla pre predkladanie dokumentacie

Obstaravatel predkladd (aj bez vyzvania poskytovatela) dokumentaciu z obstaravania
na kontrolu obstardvania bez zbyto¢ného odkladu po podpise zmluvy s dodavatelom oboma
zmluvnymi stranami (obstaravatelom a dodavatelom) a nadobudnuti jej Ucinnosti, ak v kapitole
6.1 ods. 3 tohto Usmernenia nie je ustanovené inak. Predkladanie dokumentdcie z obstardvania
sa riadi pravidlami podla tohto Usmernenia, ako aj podmienkami podla Vyzvy na predkladanie
ZoNFP a Zmluvy o NFP, Systémom riadenia PRV a Systémom riadenia CLLD. Pravidlo, podla
predchadzajlcej vety, plati aj v pripade zmluvného vztahu s dodavatelom, ktory je uzavrety

31 Komisia na vyhodnocovanie cenovych ponuk nie je podla tohto Usmernenia povinna, ale ak ju obstaravatel menuje, sucastou
dokumentécie z obstardvania musi byt dokumentacia podla ods. 7 pism. e).
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po nadobudnuti uc¢innosti Zmluvy o NFP. V pripade zdkaziek malého rozsahu Ziadatel/prijimatel

predkladd dokumentdciu zverejného obstaravania/obstaravania nakontrolu vyluéne

elektronickym doruéenim prostrednictvom sluzby UPVS (,,Podavanie doplnenia k Ziadostiam
pre projektové podpory PPA“) do elektronickej schranky PPA v lehote stanovenej v Zmluve

o NFP.

Pri predkladani dokumentdcie obstaravania v listinnej a/alebo v elektronickej podobe,

obstaravatel predkladd poskytovatelovi aj:

a) Cestné vyhlasenie, ktorého sucastou je supis vsetkej predkladanej dokumentacie (Priloha
€. 2, resp. Priloha ¢. 7 tohto Usmernenia) a

b)  wvyhlasenie, Ze dokumentdcia z obstaravania, predloZena na kontrolu obstaravania je Uplna
a kompletna. Obstaravatel zdroven vyhldsi, Ze si je vedomy, Ze na zaklade predloZenej
dokumentdcie z obstardvania vykona poskytovatel kontrolu obstaravania a na zaklade
toho pripusti alebo nepripusti vydavky, suvisiace s predmetnym obstardvanim,
do financovania, uplatni pripadnu finanénu opravu, resp. vykona dalsSie kroky, ktoré bude
potrebné zo strany poskytovatela uskutocnit na zaklade vysledkov kontroly obstaravania
a predloZenej dokumentacie z obstardvania.

Podla Prilohy ¢. 7 Usmernenia obstardvatel predklada origindlne dokumenty, Uradne overené

kopie a/alebo kdpie a/alebo skeny originalnych dokumentov.

Obstaravatel je povinny archivovat kompletnd origindlnu dokumentéaciu k obstaravaniu

a je povinny ju kedykolvek poskytovatelovi na vyZiadanie predlozit.

Ods. 4 tejto kapitoly neplati v pripade:

a)  vyuZitia elektronického obstardavacieho systému (uréeného Vyzvou na predkladanie
ZoNFP, alebo ak sa pre jeho pouZitie obstaravatel rozhodne). Poskytovatel odporuca
obstaravatelovi aj pri vyuziti elektronického obstardvacieho systému elektronicku
dokumentaciu z obstardvania archivovat. Dokumenty suvisiace s uzatvorenim zmluvy
s dodavatelom (napr. plnomocenstva, zmluvu s doddvatelom, potvrdenia z vypisov
registra trestov a pod.) musi archivovat v originalnej listinnej podobe, ak ich nie je mozné
zabezpeclit autentifikdciou dokumentov elektronickymi autorizovanymi podpismi
zUcastnenych stran;

b) v pripade podopatrenia 19.2 a podopatrenia 19.4. V uvedenych pripadoch sa postupuje
podla ods. 6 tejto kapitoly.

Predkladanie dokumentdcie obstaravania prostrednictvom ITMS2014+ (ak je relevantné):

a) V pripade podopatrenia 19.2 a podopatrenia 19.4 rozsah dokumentacie podla formy
financovania, ktoru obstaravatel povinne predkladd cez ITMS2014+ je definovany
v Prirucke pre prijimatela LEADER.

b)  Vpripade podopatrenia 6.4, podopatrenia 4.2, podopatrenia 7.2, podopatrenia 7.4,
podopatrenia 7.5 a podopatrenia 7.6, ktorych celkové vydavky projektu presahujd sumu
100 000 Eur (bez ohladu na intenzitu pomoci), nebude uplatfovana jednorazova platba
(navrh rozpoctu) v ramci zjednoduseného vykazovania vydavkov Ziadatel/prijimatel je
povinny postupovat vzmysle ZVO alebo v zmysle tohto Usmernenia v pripade,
ak obstardvatel postupuje v zmysle pism. b) alebo pism. c) tohto odseku.

c) V pripade podopatrenia 19.4, pri uplatneni pausalnej sadzby vo vyske 22 %
pri preukazovani Animacnych vydavkov v sdvislosti s oZivovanim stratégie CLLD,
dokumentéciu k obstardvaniu povinne predkladd len cez ITMS2014+3? a postupuje
v zmysle tohto Usmernenia.

32 \ pripade aplikovania pausélnej sadzby vo vyske 22% alebo vo vyske 40% pocitanej z priamych personalnych vydavkov sa
neskima spdsob verejného obstardvania/obstaravania. Aplikaciou pausalnej sadzby nepriamych vydavkov nie su dotknuté
povinnosti Ziadatela/prijimatela vyplyvajlce z osobitnych predpisov. Ziadatel/prijimatel vo vztahu k vydavkom, ktoré spadajt pod
pausélnu sadzbu je taktiez povinny dodrZiavat legislativu SR a EK (ZVO, uétovna evidencia vydavkoch, zakon o rozpoétovych
pravidlach a pod.).
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d)

e)

f)

g)

h)

Pre potreby kontroly obstardvania obstardvatel predkladd poskytovatelovi zmluvu
s dodavatelom cez ITMS2014+ tak, aby bola zabezpecena identifikdcia osob, ktoré zmluvu
s dodavatelom podpisali, a aby bolo mozné overit ich opravnenost konat v mene zmluvnej
strany. Tuto zmluvu predkladd obstaravatel cez ITMS2014+ vratane vsetkych jej priloh.
Na zaklade Ziadosti obstaravatela moze poskytovatel v odévodnenych pripadoch uréit
obstaravatelovi vynimku z predkladania niektorych priloh (napr. z dévodu rozsiahlosti
technickej dokumentdcie a pod.), avSak v takomto pripade je obstardvatel povinny
umoznit poskytovatelovi do dokumentacie na poZiadanie kedykolvek nahliadnut.
Kompletnu dokumentaciu z obstaravania, v pripade, ak obstaravatel postupuje v zmysle
pismena. b) alebo pism. c) tohto odseku, predklada cez ITMS2014+, pricom je povinny
jednotlivé casti dokumentacie evidovat do ITMS2014+ samostatne a chronologicky
v stlade s ustanoveniami Prirucky pre prijimatela LEADER. V pripade formy financovania
prostrednictvom ndvrhu rozpoctu obstardvatel nepredkladd dokumentdciu z obstaravania
poskytovatelovi.
Pre potreby kontroly obstardvania obstaravatel predkladd poskytovatelovi kdpiu
origindlnej dokumentacie, pricom dokumentacia predloZena elektronicky ITMS2014+ sa
pre potreby kontroly obstardvania povazuje za kdpiu originalnej dokumenticie.
Obstaravatel je povinny umoznit poskytovatelovi na poziadanie nahliadnut do originalu
dokumenticie z obstaravania.
Pre potreby kontroly obstaravania je obstaravatel povinny predloZit poskytovatelovi
rozpocty jednotlivych ponuk vietkych potencidlnych dodavatelov. Ziadatel/prijimatel
vramci implementacie stratégie CLLD (podopatrenie 19.2) predkladd dokumentdciu
verejného obstaravania/obstaravania, beric do Uvahy ods. 3 kapitoly 7.3.1 Prirucky
pre prijimatela v ramci iniciativy LEADER:

i k ZoNFP, pricom verejné obstardvanie/obstardvanie musi byt ukonéené, t. j. zmluva
s Uspesnym uchadzac¢om musi byt podpisana alebo;

ii. po podpise zmluvy o poskytnuti NFP v pripade, ak prijimatel predlozil k ZoNFP len PHZ
vratane povinnej dokumentdcie. Nasledne je prijimatel povinny predlozit PPA
dokumentdciu verejného obstaravania/obstardvania, ktoré musi byt ukoncené,
t.j.zmluva suUspeSnym uchddzatom musi byt podpisand a to najneskor
do 45 pracovnych dni od nadobudnutia U¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP. PPA je
povinnd pisomne informovat prijimatela o vysledku predloZenej dokumentacie
verejného obstardvania/obstaravania do 20 pracovnych dni odo dra dorucenia
dokumentdcie verejného obstaravania/obstardavania na PPA vratane lehoty
na doplnenie Udajov na zaklade vyzvy na doplnenie.

V pripade, ak Ziadatel postupuje vzmysle ods.2 kapitoly 7.3.1 Prirucky pre prijimatela

vramci iniciativy LEADER predkladd k ZoNFP len PHZ. V pripade, ak Ziadatel nemd

ukonéené verejné obstaravanie/obstaravanie, t. j. nie je podpisana zmluva s GspesSnym
uchadzac¢om, mdze k ZoNFP predloZit PHZ. Stucasne s dokumentéaciou k obstardvaniu
predkladd prijimatel poskytovatelovi aj Cestné vyhlasenie, ktorého sucastou je supis

vSetkej predkladanej dokumentacie cez ITMS2014+ (Priloha €. 2, resp. Priloha ¢. 7

Usmernenia) a vyhlasenie, Ze dokumentacia predloZena na kontrolu obstaravania je Gpln3,

kompletnd a je totoZna s origindlom dokumentdacie. Zaroven obstaravatel vyhlasi, Ze si je

vedomy, Ze na zaklade predloZenej dokumentacie z obstaravania vykona poskytovatel
kontrolu obstaravania a nazdklade toho pripusti alebo nepripusti vydavky suivisiace

s predmetnym obstardavanim do financovania, uplatni pripadnu finanénud opravu, resp.

vykona dalsie kroky, ktoré bude potrebné zo strany poskytovatela uskutoénit na zaklade

vysledkov kontroly obstaravania predloZenej dokumentacie k obstaravaniu.

V pripade, ak dokumentacia k obstaravaniu predloZzena cez ITMS2014+ nie je predloZena

v pozadovanom rozsahu, obstaravatel je povinny predloZit aj chybajucu cast
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dokumentiécie cez ITMS2014+, resp. upravit uz predlozené dokumenty na zaklade vyzvy
poskytovatela o doplnenie dokumentdcie. Cestné vyhlasenie obstaravatela k Uplnosti a
stladu predkladanej dokumentdcie s origindlnou dokumentdciou z obstardvania je
obstaravatel povinny predlozit poskytovatelovi pri kazdom predloZeni dokumentacie
k obstaravaniu, a to aj v pripadoch jej doplnenia.
i) Doplnenim alebo vysvetlenim dokumentdcie k obstardvaniu na zaklade Ziadosti
poskytovatela neméze dojst k zmene povodne predlozenych dokladov, resp. udajov
v nich uvedenych. Pokial takdto situaciu poskytovatel identifikuje, je opravneny obratit sa
na orgdny ¢inné v trestnom konani.
k) Ak aj napriek ¢estnému vyhlaseniu obstaravatela k Uplnosti predkladanej dokumentacie
z obstaravania  poskytovatel identifikuje, Ze dokumentdcia nie je predlozend
v pozadovanom rozsahu, alebo je neprehladne nahratd vITMS2014+ a pre riadne
ukoncéenie kontroly obstaravania je nevyhnutné vyzvat obstardvatela na doplnenie
chybajucich dokladov, resp.zmenu uz predloZzenych dokumentov, a obstaravatel si
nesplnil povinnost podla pism. g), poskytovatel prijimatela vyzve na doplnenie chybajlcich
dokladov, resp. pre riadne ukoncenie kontroly obstaravania je nevyhnutné vyzvat
obstardvatela na doplnenie dokumentacie k obstardvaniu v poZadovanom rozsahu.
Ak aj napriek vyzve poskytovatela prijimatel neodstranil nedostatky, uvedenu skuto¢nost
bude méct poskytovatel vyhodnotit ako podstatné porusenie zmluvy o NFP.
V pripade ak sa NFP poskytuje v rdmci podopatrenia 19.2 na zdklade zjednoduseného
vykazovania opravnenych vydavkov, Ziadatel nie povinny preukazovat poskytovatelovi
postup obstaravania podla tohto Usmernenia.
Vo vSeobecnosti PPA v ramci podopatrenia 19.2 nevykondva kontrolu verejného
obstaravania/obstaravania podla ZVO, avsak uvedenym nie su dotknuté povinnosti
Jiadatela/prijimatela plne dodrziavat vietky uplatnitelné pravne predpisy Unie a
vnutrostatne pravne predpisy, ako je aj ZVO (uvedené znamend, Ze nie su vylicené
kontroly, akou je napr. kontrola procesu verejného obstaravania relevantnymi
kontrolnymi  orgdnmi).  Aplikdciou  zjednoduSeného  vykazovania  vydavkov
Ziadatel/prijimatel, ktory je verejnym obstaravatelom podla §7 ZVO alebo obstaravatelom
(§9 ZVO) je povinny postupovat v zmysle ustanoveni ZVO.
Odporuca sa, aby obstaravatel urcil v zmluve s doddvatelom odkladaciu podmienku jej uéinnosti.
Zmluva s dodavateflom tak nadobudne ucinnost aZz po ukonceni kontroly obstardvania
(po doruceni spravy z kontroly obstaravania obstaravatelovi), vramci ktorej poskytovatel
neidentifikoval nedostatky, ktoré by mali alebo mohli mat vplyv na vysledok obstaravania, alebo
v ramci ktorej obstaravatel suhlasil s vyskou finanénej opravy uvedenej v ndvrhu spravy/sprave
z kontroly obstaravania a splnil podmienky na uplatnenie finanénej opravy podla Katalogu
sankcii, ktory upravuje postupy pri urceni sankcii/korekcii za porusenie pravidiel a postupov
obstaravania. Tymto osobitnym dojednanim v zmluve s doddvatelom vSak nie su dotknuté
povinnosti obstardvatela vyplyvajice mu zo Zmluvy o NFP.
Pri stavebnych investiciach sa predkladad rozpocet vzmysle Usmernenia Podohospodarskej
platobnej agentury ¢. 16/2018 pre ziadatelov/prijimatelov NFP v ramci PRV SR 2014-2020, PRV
SR 2007-2013 k predkladaniu rozpoctov stavebnych investicii zverejneného na webovom sidle
poskytovatela (Priloha ¢. 8 Usmernenia). Pri stavebnych investicidch potencialni dodavatelia
musia vytycit Casti rozpoCtu na podporné stavebné price ako napr. buracie prace, priprava
staveniska tak, ako ich bude mat vytycené prijimatel pri uréeni PHZ v zmysle kapitoly 2.1 tohto
Usmernenia.
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6.1

KONTROLA OBSTARAVANIA

Vseobecné ustanovenia

V nadvaznosti na kapitolu 1.2 ods. 4 tohto Usmernenia, poskytovatel vykonava kontrolu ako
finanénu kontrolu podla zakona o finanénej kontrole, a to najma ako administrativnu financnu
kontrolu podla § 8 zdkona o finan¢nej kontrole. Poskytovatel je opravneny vykonavat kontrolu
obstaravania ako administrativnu finanénud kontrolu podla § 8 zdkona o finanénej kontrole a
finanénu kontrolu na mieste podla § 9 zakona o financ¢nej kontrole. Finan¢nd kontrola na mieste
vSak nenahradza administrativnu finanénu kontrolu (je samostatnym procesom financ¢nej
kontroly, ktorej vysledky je PPA povinna zohladnit v zaveroch z administrativnej financnej
kontroly obstaravania). Zakladné pravidla kontroly obstardvania, opravnenia a povinnosti
obstardvatela v suvislosti s vykonom kontroly obstardvania a opravnenia a povinnosti
poskytovatela ako osoby opravnenej vykonat kontrolu obstaravania su definované v §20 a nasl.
zakona o financnej kontrole.

Kontrolu obstardvania vykondva poskytovatel az po platnosti a uc¢innosti zmluvy s dodavatelom
medzi obstaravatelom a dodavatelom. V zavislosti od toho, kedy dojde k podpisu zmluvy podla
prvej vety, sa kontrola obstardvania vykond podla kapitoly 1.2 ods. 5 pism. a) alebo pism. b).33

Obstaravatel je povinny predloZit poskytovatelovi kompletni dokumentaciu k obstardvaniu
zmysle kapitoly 5.2 ods. 1 tohto Usmernenia. Odchylne podla kapitoly 5.2 ods. 1 tohto
Usmernenia je obstardvatel povinny na kontrolu obstaravania predlozit dokumentdciu
z obstaravania bez zbyto¢ného odkladu po tom, ¢o zmluva s dodavatelom nadobudla platnost
(bola podpisand oboma zmluvnymi stranami, t. j. obstardvatelom aj dodavatelom), ale este
nenadobudla U¢innost, ak v nej bola Géinnost viazana na splnenie odkladacej podmienky podla
kapitoly 5.2 ods. 7 tohto Usmernenia. Zmluva s dodavatelom v takomto pripade nadobudne
ucinnost po ukonceni kontroly obstaravania, vramci ktorej poskytovatel neidentifikoval
nedostatky, ktoré by mali alebo mohli mat vplyv na vysledok obstaravania (po doruceni Spravy
z kontroly obstaravania obstaravatelovi).

Lehota pre poskytovatela na vykon kontroly obstardvania je 20 pracovnych dni odo dna
dorucenia dokumentacie z obstaravania poskytovatelovi (vratane lehoty na doplnenie Udajov
na zaklade vyzvy prijimatela na doplnenie podla kapitoly 5.2 ods. 6 pism. i) tohto Usmernenia)
v zmysle Systému riadenia CLLD v plathom zneni (pre opatrenie 19.), a 90 pracovnych dni
v zmysle Systému riadenia PRV v platnom zneni (v pripade ostatnych opatreni).

Lehota 90 pracovnych dni na vykon kontroly obstardvania podla ods. 4 zacina pre poskytovatela
plynat pracovnym driom nasledujicom po dni prijatia dokumenticie z obstaravania
od obstaravatela (resp. pristupu k dokumentacii cez informaény systém alebo spdsobom
uréenym vo vyzve na predkladanie ZoNFP/v zmluve o NFP).

V pripade, Ze poskytovatel identifikuje, Ze dokumentdcia k obstaravaniu nie je kompletn3,
poZiada obstaravatela o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentdcie k obstaravaniu v primeranej
lehote, minimdlne vsak vlehote 5 pracovnych dni; v Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie
dokumentdcie k obstaravaniu uréi lehotu na zaslanie vysvetlenia alebo doplnenia zo strany
obstaravatela, ktord nesmie byt kratSia ako 5 pracovnych dni. Diiom odoslania Ziadosti
o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentacie k obstaravaniu spociva lehota na vykon kontroly
obstaravania. V zaslanej Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentécie k obstardvaniu
poskytovatel pouci obstaravatela o nasledkoch spojenych s neodstranenim pochybnosti alebo
nedodrzanim urcenej lehoty (napr. o neschvaleni vydavkov suvisiacich s predmetnym

33V pripade podopatrenia 19.4 Podpora na prevadzkové naklady a oZivenie pri uplatneni pausalnej sadzby na opravnené nepriame
naklady vo vyske 22% z opravnenych priamych nakladov prebieha kontrola obstardvania a finanéna kontrola obstardvania
po podpise zmluvy o NFP.

29



obstaravanim do financovania, o korekcii vydavkov, o odstupeni od Zmluvy o NFP v désledku jej
podstatného porusenia, resp. o dalSich krokoch na zdklade konkrétnych zisteni Poskytovatela
v ramci kontroly obstaravania). Pracovnym driom nasledujicim po dni doruéenia vysvetlenia
alebo doplnenia dokumentacie k obstaravaniu lehota na vykon kontroly obstaravania pokracuje
plynat tam, kde prestala, a poskytovatel pokraduje vo vykone kontroly obstaravania. Doplnenim
dokumentiacie k obstardvaniu neméze dojst k zmene povodne predlozenych dokladov, resp.
udajov v nich uvedenych. Pokial takuto situaciu poskytovatel identifikuje, je opravneny obratit
sa na organy ¢inné v trestnom konani.

Lehota na vykon finan¢nej kontroly obstaravania spociva rovnako aj v pripade podania namietok,

resp. plynutia lehoty na podanie namietok vocéi skutoénostiam uvedenym v ndvrhu spravy

z kontroly obstardvania.

Obstaravatel moéze dokumentaciu k obstaravaniu za uc¢elom vykonu finanénej kontroly

obstaravania so sthlasom poskytovatela vziat spat>*. V takomto pripade poskytovatel kontrolu

obstardvania pozastavi vyhotovenim zadznamu; otomto sa obstardvatel informuje.

Ak obstaravatel predlozi dokumentaciu k obstardvaniu na kontrolu obstardvania opatovne,

lehoty na vykon kontroly obstaravania zac¢inaju plynut znova. Obstaravatel vsak musi predlozit

dokumentdciu z obstardvania na kompletnd kontrolu obstardvania®® vlehote stanovenej

v Zmluve o NFP. Ak tak neurobi, poskytovatel bude postupovat v zmysle stanovenych zmluvnych

podmienok uvedenych v Zmluve o NFP.

V pripade zadavania zdkazky zjednoduSenym postupom pre zdkazky na beZzne dostupné tovary

a sluzby s vyuZitim elektronického obstaravacieho systému (uréené vo Vyzve na predkladanie

ZoNFP) sa dokumenticia predkladd vo faze po uzatvoreni zmluvy prostrednictvom

elektronického obstaravacieho systému, pricom zmluva je uZ platnd a ucinna (ak zmluva

neobsahuje  odkladaciu podmienku Ucinnosti). V rdmci postupov  predkladania
dokumentacie verejného obstaravania/obstaravania pri podani ZoNFP alebo po podpise zmluvy

o poskytnuti NFP (mimo podopatrenia 19.4):

e  Prijimatel/Ziadatel predklada kompletnu dokumentdciu verejného
obstaravania/obstaravania prostrednictvom ITMS2014+ (zélozka ,Verejné obstaravanie,
[avé menu neverejnej casti ITMS2014+), pricom dokumentaciu, ktord je dostupna
v elektronickom systéme, ktory bol pouZity na ucely zadavania zakazky (napr. EVO, EKS,
JOSEPHINE a pod.), nie je prijimatel/Ziadatel povinny predkladat aj cez ITMS2014+ (je vSak
povinny umoznit PPA Uplny pristup k vSetkym dokumentom a protokolom k danej zakazke)
pre vietky typy verejného obstaravania/obstaravania.

e Podpisani zmluvu s Uspesnym uchadzadom je prijimatel/Ziadatel povinny vidy predlozit
cez ITMS2014+ bez ohladu na to ¢i verejné obstaravanie/obstaravanie realizoval
cez elektronicky systém.

Obstaravatel je povinny zabezpecit evidovanie dokumentécie k obstaravaniu formou uréenou

v prisludnej Vyzve na predkladanie ZoNFP. V pripade:

a) elektronického obstaravacieho systému, obstaravatel uvedie do ZoNFP identifikaciu
dokumentdcie v prislusnom elektronickom obstardvacom systéme;

b) v listinnej podobe, ak sa obstardvanie vyhlasuje na zaklade podkapitoly 4.1.2 ods. 4 pism. c)
tohto Usmernenia;

c¢) predkladania prostrednictvom ITMS2014+ nasledovne:

34 Obstaravatel moze vziat dokumentaciu spat len do momentu prvého vyzvania poskytovatela na doplnenie alebo objasnenie
dokumentdcie z obstaravania, alebo do zaslania Navrhu Spravy z kontroly obstardvania. Poskytovatel dokumentaciu z obstaravania
obstaravatelovi nezasiela spat, ale finanénd kontrolu obstardvania pozastavi a zaznam o pozastaveni kontroly zaloZi do spisu
projektu.

35 Pod kompletnou finanénou kontrolou sa rozumie finanéna kontrola obstaravania, kde prijimatel nevyuzil institut tzv. ,,spatvzatia“.
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6.2

° je akceptovatelné, ak obstaravatel uvedie prostrednictvom hypertextového linku
odkaz na dokumentdciu zverejnenu v elektronickom prostriedku pouZitom na ucely
zadavania zdkazky (tyka sa napr. zakaziek zaddvanych zjednodusenym postupom
pre zdkazky na bezne dostupné tovary sluzby), alebo

. ak obstardvatel predloZzi cez ITMS2014+ prihlasovacie Udaje, ktoré zabezpedia,
Ze poskytovatel bude mat pristup k dokumentacii k zakazke, ktora je nahratd
v elektronickom prostriedku (napr. v systéme EVO), a to pre ucely vykonu kontroly
obstaravania; odporuca sa, aby obstaravatel tieto skuto¢nosti nahral do verejnej ¢asti
ITMS2014+ do samostatnej prilohy k obstaravaniu).

Vysledky kontroly obstardvania

Ak poskytovatel pri kontrole obstaravania nezisti porusenie pravidiel a postupov obstaravania,
ktoré by malo alebo mohlo mat vplyv na jeho vysledok, a nezisti ani iné porusenie ovplyvriujice
opravnenost prislusnych vydavkov, vypracuje Spravu z kontroly obstaravania a zaverom kontroly
obstaravania je pripustenie vydavkov suvisiacich s obstardvanim do financovania.

Ak poskytovatel pri kontrole obstaravania nezisti porusenie pravidiel a postupov obstardvania,
ktoré by malo alebo mohlo mat vplyv na jeho vysledok, avsak zisti iné porusenie, ktoré moze mat
vplyv na opravnenost prislusnych vydavkov (napr. na zdklade zisteni vecnej kontroly
obstaravania), v Navrhu spravy z kontroly uvedie zistené nedostatky, uréi odporucania navrhnuté
na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku, lehotu, ktord nesmie byt
kratSia ako 5 pracovnych dni odo dnfa dorucenia Ndavrhu spravy z kontroly obstardvania,
na podanie ndmietok kzistenym nedostatkom, k navrhnutym odporacaniam, lehotu
na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a lehotu na splnenie prijatych opatreni.
V Sprave z kontroly poskytovatel nasledne uvedie vsetky nedostatky, vratane tych, ktoré neboli
alebo nemohli byt odstranené do ukonéenia kontroly obstaravania. V zavere Spravy z kontroly
obstaravania mozZe poskytovatel konstatovat, Ze vydavky slvisiace s obstardvanim nebudu
pripustené do financovania v plnom rozsahu, a navrhne finanénu opravu.

Ak poskytovatel v rdmci vykonu kontroly obstardvania zisti nedostatky, ktoré predstavuju
porusenie pravidiel a postupov obstaravania, a tieto nedostatky mali alebo mohli mat vplyv
na jeho vysledok, vtakom pripade poskytovatel zistené nedostatky uvedie v Navrhu spravy
z kontroly obstaravania. Poskytovatel v Navrhu spravy z kontroly obstardavania méze urcit
odporucania navrhnuté na ndpravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku.
Zaroven poskytovatel poskytne obstaravatelovi lehotu minimdlne 5 pracovnych dni odo dna
dorucenia Navrhu spravy z kontroly na podanie namietok.

V pripade, ak obstaravatel doruci v urcenej lehote ndmietky, je poskytovatel povinny ich
vyhodnotit a v pripade ich Uplnej alebo ciastocnej opodstatnenosti, zohladnit ich v Sprave
z kontroly obstaravania. V pripade, ak namietky obstardvatela si neopodstatnené, neboli
podané alebo boli podané po lehote, vypracuje poskytovatel Spravu z kontroly a uvedie v nej
vsetky nedostatky, vratane tych, ktoré neboli alebo nemohli byt odstranené do ukonéenia
kontroly obstardvania. V zavere Spravy z kontroly obstaravania poskytovatel konstatuje,
Ze vydavky suvisiace s obstardvanim nebudud pripustené do financovania v plnom rozsahu,
a navrhne korekciu/sankciu podla Kataldgu sankcii. Poskytovatel dalej postupuje podla Katalégu
sankcii.
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OVEROVANIE HOSPODARNOSTI VYDAVKOV

U¢elom principu hospodérnosti v zmysle kapitoly 1.3 ods. 5 tohto Usmernenia je zabezpecit

dosiahnutie vyberu takého potencidlneho dodavatela, ktory za vynaloZzené prostriedky poskytne

najlepsie plnenie.

Porusenie principu hospodarnosti, ako aj porusenie inych principov podla kapitoly 1.3 ods. 1

tohto Usmernenia, je spojené so percentudlnou sankciou/korekciou z hodnoty zédkazky podla

Prilohy B Katalégu sankcii.

Poskytovatel sa musi uistit, Ze vydavky vynaloZené na projekt nevykazuju znaky preplacania

(t. j. ziskanie pouzitych zdrojov, ktoré by sa dali ziskat za nizsie naklady), plytvania (t. j. pouzivanie

zdrojov, ktoré nie su potrebné na dosiahnutie Zelanych vystupov alebo vysledkov (nedochadza

k neekonomickej prevadzke), alebo predraZovania (t. j. platba za vyssiu kvalitu vstupu, nez sa

pozaduje pre dosiahnutie Zelanych vysledkov). Aj ked' sa kontrolou obstaravania podla casti 6

tohto Usmernenia nezisti porusenie principu hospodarnosti v procese obstaravania podla tohto

Usmernenia, nemusi to znamenat dodrzanie hospodarnosti obstardvatefom vynaloZenych

vydavkov na projekt a, vysledok opakovanej kontroly nie je dotknuty vysledkom predchadzajuce;j

kontroly.

Poskytovatel overuje hospodarnost narokovanych vydavkov obstaravanych tovarov, stavebnych

prac a sluzieb, aj v procese kontroly obstaravania, pricom pri overovani hospodarnosti vydavkov

uplatiuje tzv. pomocné ndstroje, ktoré svojim charakterom predstavuju prvky efektivheho

posudenia hospodarnosti a efektivnosti v rdmci vybranych procesov riadenia ako aj kvantitativne

a kvalitativne opatrenia na posilnenie miery istoty poskytovatelov pri vybere hospoddrnych a

efektivnych projektov. Medzi pomocné nastroje patria:

a) cenové stropy, limity (finan¢ny limit na Urovni jednotkovych vydavkov a percentualny limit
na Urovni skupin vydavkov);

b)  benchmarky/cenové sadzby, ktoré su stanovené vo Vyzve na predkladanie ZoNFP;

c) odborny posudok/ukon znalca /statna expertiza;

d) prieskum trhu;

e) vyuzitie systému ocefiovacich systémov CENKROS, ODIS a pod.;

f) a dalsie.

Pravidld uplatfiovania pomocnych nastrojov su vymedzené v Systéme riadenia PRV, resp.
v Systéme riadenia CLLD (pre opatrenie 19).

V pripade zisteni nehospoddarnosti vydavkov pri vykone kontroly obstardvania poskytovatel
postupuje podla kapitoly 6.2 ods. 2 tohto Usmernenia.

Priklad: Pri vykone kontroly obstaravania sa nezisti porusenie principu hospodarnosti,
to znamen3, Ze z predloZenych cenovych ponuk obstaravatel vybral ekonomicky najvyhodnejsiu
(ak rozhodujuce bolo ekonomické kritérium), avsak poskytovatel zistuje hospodarnost vydavkov
napr. prieskumom trhu. Vystupné informdacie o vykonanom prieskume trhu zo strany
poskytovatela si zaznamenané a vyhodnotené vysledky prieskumu trhu, t. j. hodnota ziskand
aritmetickym priemerom porovnatelnych ponuk + 20 % odchylky, slizi ako stanovena
hospoddrna suma. Ak tato poskytovatelom identifikovana hospoddrna suma neprevysuje cenu
vydavku identifikovani obstaravatelom, poskytovatel wvykona kratenie az do wvysky
hospodarneho vydavku, t. j. ako nehospoddrny vydavok urci cenovy rozdiel medzi cenou
identifikovanou obstaravatefom a hospodarnym vydavkom.
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OBSTARAVANIE A ZJEDNODUSENE VYKAZOVANIE VYDAVKOV

V pripade, ak sa NFP poskytuje na zaklade zjednoduSeného vykazovania vydavkov,
Zziadatel/prijimatel NFP je povinny postupovat podla ZVO, nie je vSak povinny postupovat podla
tohto Usmernenia v pripade, ak v prirucke pre Ziadatela/prijimatela nie ustanovené inak.
Poskytovatel nevykondva kontrolu obstardvania, ani verejného obstaravania, tzn. poskytovatel
nekontroluje, ¢i Ziadatel/prijimatel NFP je v postaveni obstardvatela a ¢i postupoval v sulade
s tymto Usmernenim, resp. Ci je v postaveni verejného obstardvatela podla §7 ZVO alebo
obstaravatela podla §9 ZVO, a ¢i postupoval v sulade so ZVO. Tymto vsak nie su dotknuté
povinnosti Ziadatela/prijimatela NFP plne dodrziavat vietky uplatnitelné pravne predpisy Unie a
vnutrostatne pravne predpisy, ako je aj ZVO, tzn. Ze nie su vylucené kontroly, akou je napr.
kontrola procesu verejného obstardavania relevantnymi kontrolnymi orgdnmi, aplikaciou
zjednoduseného vykazovania vydavkov Ziadatel/prijimatel NFP, ktory je verejnym
obstaravatelom podla §7 ZVO, alebo obstaravatelom podla §9 ZVO, je povinny postupovat
v zmysle ZVO.

Postupy pre zjednodusené vykazovanie vydavkov su uvedené v prirucke pre prijimatela PRV a
v prirucke pre prijimatela LEADER.
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9.

KOMUNIKACIA

Obstardavatel pri komunikacii s poskytovatefom postupuje podla pravidiel nastavenych vo Vyzve
na predkladanie ZoNFP a podla Zmluvy o NFP (ak uz ma uzatvorent Zmluvu o NFP).

V danych dokumentoch mozZu existovat nasledujice varianty predkladania dokumentacie
k obstardvaniu poskytovatelovi:

a)  variant listinnej podoby;

b)  variant kombinacie listinnej a elektronickej podoby cez e-Slovensko;

c) variant elektronickej podoby cez e-Slovensko, ITMS2014+ a pod.;

d) variant elektronickej podoby cez elektronicky obstaravaci systém.

V pripade listinnej podoby variantu a) a €asti b) odseku 1 tejto kapitoly obstaravatel zasiela
dokumentaciu k obstaravaniu ako sucast ZoNFP alebo po podpise zmluvy o NFP doruéenim
prostrednictvom postového podniku vo forme doporucenej zasielky alebo osobne v podatelni
poskytovatela.

V pripade elektronickej podoby variantu c) acasti b) odseku 1 tejto kapitoly predklada
obstaravatel dokumentaciu k obstardvaniu v elektronickej podobe podla nastavenych
podmienok vo Vyzve na predkladanie ZoNFP a/alebo podla zmluvy o NFP v stlade so Systémom
riadenia PRV a Systémom riadenia CLLD, resp. dalSimi riadiacimi dokumentmi.

V pripade variantu d) odseku 1 tejto casti obstardvatel realizuje celé obstardvanie
v elektronickom obstardavacom systéme, kde uloZzi celd dokumentdciu k obstardvaniu
a poskytovatelovi zasiela len informaciu o ID zékazky, bud’ ako sucast ZoNFP alebo po podpise
zmluvy o NFP v rdmci dokumentu Zoznam predkladanej dokumentacie z obstaravania (Priloha ¢.
2, resp. Priloha ¢. 7 Usmernenia) s overenym podpisom cez e-Slovensko.

Poskytovatel odporuca obstaravatelovi tam, kde je to mozné, vyuZit elektronicki komunikaciu3®
s potencidlnymi dodavatelmi. V takychto pripadoch je potrebné nastavenie mailovej notifikacie
(potvrdenie odoslania, prijatia resp. precitania mailu) ako aj uvadzanie mailovych adries
potencialnych dodavatelov medzi adresatov tak, aby bolo zabezpecené vzdjomné utajenie
identifikdcie tychto subjektov. Sucastou dokumentacie k obstardvaniu je aj jednoznacné
preukdzanie, Ze potencidlni doddvatelia boli osloveni, ateda suinformovani o moZnostiach
predloZit cenovl ponuku. Obstardvatel moze vyuZit dorucenie aj prostrednictvom postového
podniku vo forme doporucenej zasielky.

Ak obstardvatel pozZaduje predkladanie cenovych ponuk na poStovl adresu, potencialny
dodavatel predkladani cenovl ponuku doruéi prostrednictvom postového podniku formou
doporucenej zasielky, resp. osobne. V pripade osobného dorucenia ponuky zo strany
potencialneho dodavatela, obstaravatel vyda potencidlnemu dodavatelovi potvrdenie o prevzati
ponuky, ktoré potencidlny dodavatel opatri ddtumom, podpisom a peciatkou.

V pripade realizacie obstardvania v elektronickom obstaravacom systéme celd komunikacia
a predkladanie ponuk sa realizuje priamo v tomto systéme. Vynimkou tejto komunikacie su len
dokumenty suvisiace s uzatvorenim zmluvy s dodavatelom (napr. plnomocenstva), potvrdenia
z vypisov registra trestov, ak je relevantné apod.), ktoré obstardvatel musi archivovat
v originalnej listinnej podobe podla kapitola 5.2 ods. 4 tohto Usmernenia, v pripade, ak tieto
dokumenty nie je moZné zabezpecit autentifikaciou dokumentov elektronickymi autorizovanymi
podpismi zuéastnenych stran. Obstaravatel je vSak povinny skeny tychto dokumentov nasledne
vloZit do obstardvacieho systému pre potreby kontroly obstardvania poskytovatelom.

36 Netyka sa obstaravania cez obstardvaci systém, v ramci ktorého prebieha celd komunikécia s potencialnym dodavatelom vratane
oslovenia, ak je to relevantné.
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10.

10.

11.

ZAVERECNE A PRECHODNE USTANOVENIA

Obstaravatel je povinny postupovat podla tohto Usmernenia v zneni, platného a G¢inného v den
zacatia obstardvania v zmysle kapitoly 1.1 ods. 2.

Poskytovatel moze akceptovat PHZ uréenu postupom podla Usmernenia v zneni, ktoré nebolo
platné a uc¢inné v den zacatia obstardvania podla kapitoly 1.1 ods. 2 tohto Usmernenia. Tym nie
je dotknuta kapitola 2.3 ods. 3 tohto Usmernenia.

Ak poskytovatel neuznd PHZ uréenu postupom podla Usmernenia v zneni, ktoré nebolo platné
a ucinné v deri zacatia obstaravania podla kapitoly 1.1 ods. 2 tohto Usmernenia, bez zbytoéného
odkladu o tom pisomne vyrozumie obstaravatela.

Obstaravanie, ktoré bolo zacaté podla Usmernenia PPA ¢. 7/2016 k obstaravaniu tovarov,
stavebnych prac a sluzieb financovanych z PRV SR 2014-2020, prijimatel dokonéi podla
Usmernenia PPA ¢. 7/2016. Uvedené Usmernenie nadobudlo G¢innost 18.04.2016.
Obstaravanie, ktoré bolo zacaté podla Usmernenia PPA ¢. 8/2017 k obstaravaniu tovarov,
stavebnych prac a sluzieb financovanych z PRV SR 2014-2020, obstardvatel dokonci podla
Usmernenia PPA ¢. 8/2017. Uvedené Usmernenie nadobudlo tG¢innost 28.06.2017.
Obstaravanie, ktoré bolo zacaté podla Usmernenia PPA ¢. 8/2017 v zneni jeho aktualizacie €. 1,
obstaravatel dokon¢i podla Usmernenia PPA €. 8/2017 v zneni jeho aktualizacie ¢. 1. Uvedené
Usmernenie nadobudlo U¢innost 10.09.2018.

Obstaravanie, ktoré bolo zacaté podla Usmernenia PPA ¢. 8/2017 v zneni jeho aktualizacie €. 2,
obstaravatel dokon¢i podla Usmernenia PPA ¢. 8/2017 v zneni jeho aktualizacie ¢. 2. Uvedené
Usmernenie nadobudlo Gcinnost 01.04.2019.

Obstaravanie, ktoré bolo zacaté podla Usmernenia PPA ¢. 8/2017 v zneni jeho aktualizacie €. 3,
obstaravatel dokonci v zmysle dodatku ¢.1 Usmernenia PPA ¢. 8/2017, aktualizacie ¢. 3. Uvedené
Usmernenie nadobudlo G¢innost 18.10.2021.

Obstaravanie, ktoré bolo zacaté podla dodatku ¢. 1 k Usmerneniu PPA ¢. 8/2017 v zneni jeho
aktualizacie ¢. 3, obstaravatel dokonéi vzmysle dodatku ¢.1 Usmernenia PPA ¢&. 8/2017
aktualizacie €. 3. Uvedené Usmernenie nadobudlo Uc¢innost 25.10.2021.

Obstaravanie, ktoré bolo zadaté podla dodatku ¢. 2 k Usmerneniu PPA €. 8/2017 v zneni
aktualizacie ¢. 3, obstaravatel dokonéi vzmysle dodatku ¢.2 Usmernenia PPA ¢. 8/2017
aktualizacie €. 3. Uvedené Usmernenie nadobudlo G¢innost 13.01.2022.

Obstaravanie, ktoré bolo zac¢até podla Usmernenia PPA ¢. 8/2017 v zneni jeho aktualizacie €. 4,
prijimatel dokonéi v zmysle Usmernenia PPA €. 8/2017 aktualizacie ¢. 4. Uvedené Usmernenie
nadobudlo Géinnost 08.04.2022.

Obstaravanie, ktoré bolo zacaté podla Usmernenia PPA ¢. 8/2017 v zneni jeho aktualizacie ¢. 5,
prijimatel dokonc¢i v zmysle Usmernenia PPA ¢. 8/2017 aktualizacie ¢. 5. Uvedené Usmernenie
nadobudlo Géinnost 19.09.2024.

Aktualizacia ¢. 6 Usmernenia PPA ¢. 8/2017 nadobuda ucinnost 08.10.2024 aje platna
pre programové obdobie 2014-2022. Obstaravanie zacaté driom ucinnosti aktualizacie €. 6
Usmernenia PPA ¢. 8/2017, obstaravatel vykond v zmysle Usmernenia PPA ¢. 8/2017 aktualizacie
¢. 6.
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11. PRILOHY USMERNENIA

Priloha €. 1 - Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

Priloha €. 2 - Dokumentdcia z obstaravania do 50 000 EUR bez DPH
Priloha €. 3 - Vyzva na predkladanie ponuk

Priloha €. 4 - Ziadost o zverejnenie vyzvy na webovom sidle Poskytovatela
Priloha €. 5 - Zaznam z vyhodnotenia ponuk

Priloha €. 5a - Zaznam zo zadania zakazky

Priloha €. 6 - Ziadost o zrudenie postupu zadavania zakazky

Priloha €. 7 - Zoznam predkladanej dokumentacie

Priloha €. 8 - Prehlad rozpoctovych nakladov

Priloha €. 9 - Ozndmenie o vysledku obstaravania

Ing. Marek Cepko
generalny riaditel
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